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RO AN TIVO Y ANEXOS SOBRE
TRAMITACION DE COMISIONES EN EL
EXTRANJERO PARA LOS/AS
FUNCIONARIOS/AS DEL MINISTERIO DE
EDUCACION.

SOLICITUD Ne 5 5 7

SANTIAGO,

RESOLUCION EXENTA N°

27ENE2015« 573

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al articulo 1° de la Ley N°
18.956, el Ministerio de Educacidn, es esta la
Secretaric  de Estado responsable de
fomentar el desarrollo de la educacién en
todos los niveles vy modalidades,
propendiendo a asegurar la calidad vy fa
equidad del sistema educativo,

Que, el Decreto con Fuerza de Ley N° 29, de
2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el
Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado
de la Ley N° 18.834, sobre Estatuto
Administrativa, sefala en su articulo 75 que
fos funcionarios puUblicos podran  ser
designados por el jefe superior de la
respectiva institucidn, en comision de servicio
para el desempeno de funciones gjenas al
cargo, en el mismo drgano o servicio publico
¢ en ofro distinto, tanto en el territorio
nacional como en el extranjero.

Que, en armonia con lo anterior y en. razdén
que uno de los ejes cenirales de la politica
institucional del Ministerio de Educacion, es
modernizar su sistema de gestidén, en
concordancia con  los  lineamientos vy
objetivos de g politica de modernizacion del
Estado, se ha estimado necesario impartir
instrucciones  sobre tramitacidn de las
comisiones al extranjero que deberdn
observar los/as funcionarios/as de esta
Cartera, para lo cual es necesario de la
dictacion del presente acto, y

e



VISTO:

Lo dispuesto en la Ley N° 18.956 que Reestructura el Ministerio de Educacion; en el
DFL N° 1-19.653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que
Fija el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N° 18.575, Orgdnica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; en el DFL N°
29, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que Fija el Texto Refundido, Coordinado y
Sistematizado de la Ley N° 18.834, sobre Estatuto Administrativo; en el DFL N° 262,
de 1977, del Ministerio de Hacienda que Aprueba el Reglamento de Vidticos para
el Personal de la Administracién Publica; D.S. N°1/91 del Ministerio de Hacienda
que Fija Monto de Vidticos en Ddlares para el Personal que Debe Cumplir
Comisiones de Servicio en el Extranjero; y la Resolucidon N° 1600, de 2008 de Ia
Contraloria General de la Republica.

RESUELVO:

Articulo 1°.- Aprueba instructivo sobre la framitacion de comisiones de servicio en
el extranjero para los/as funcionarios/as del Ministerio de Educacidn, cuyo texto es
el siguiente:

[. OBJETIVO

Establecer un Unico procedimiento para las autorizaciones de las comisiones de
servicio al extranjero de los/as funcionarios/as del Ministerio de Educacién,

It. AMBITO DE APLICACION

El presente instructivo serd aplicable a todo el personal de planta, contrata y
honorarics dependientes del Ministeric de Educacidn, del Centro de
Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones Pedagdgicas {CPEIP), de
las Secretarias Regionales Ministeriales de Educacidn y de los Departamentos
Provinciales. '

lll. PLAN SEMESTRAL DE COMISIONES DE SERVICIO

Las respectivas Jefaturas de las Divisiones/Unidades indicadas en el punto i
precedente, deberdn enviar, a través de oficio, a la Oficina de Relaciones
Internacionales, un plan semestral de comisiones de servicio correspondiente a su
drea, de acuerdo d la planita del Anexo N° 1 del presente instrumento, a mds
tardar el dia 31 de marzo de 2015,

En adelante, la primera entrega del plan semestral de comisiones de servicio se
efectuard el dltimo dia hdbil del mes de enero para el periodo comprendido
entre el 01 de enero y el 30 de junio del afio respectivo, y la segunda entrega, el
dltimo dia habil del mes de junio, para el periodo comprendido entre el 01 de julio
y 31 de diciembre.

Dicho plan, serd revisadoe y andlizado por la Oficina de Relaciones
Internacionales, y posteriormente visado por la Subsecretaria de Educacidn, en
base a los siguientes criterios:



1. El presupuesto administrado por la Oficing de Relaciones Internacionales, esto
es, vidticos de funcionarios/as a Planta y Contrata; y pasajes aéreos de todo
el personal, incluyendo los contratados bajo el régimen de honorarios.

2. En el caso del personal a honorario, la Oficina de Relaciones Internacionales se
limitard a analizar la pertinencia del gosto de pasgjes aéreos, siendo los
vidticos al extranjero asumidos por la Divisién de origen y, en consecuencia, es
ella quien debe asegurar la existencia de los recursos pertinentes.

En este sentido, se entenderd como “pertinencia del gasto”, a la evaluacion
que determinard si la comisidn de servicios se enmarca dentro de los recursos
econdmicos disponibles para la compra de los pasajes aéreos; y

3. Congruencia de la misidn con los lineamientos ministeriales y los entregados
por el Ministerio de Relaciones Exteriores para aquellas misiones
internacionales.

En caso de que la respectiva Division/Unidad, no presente su plan, o la
presentacion sea extempordnea, facultard a la  Oficina de Relaciones
Internacionales a denegar cualquier solicitud posterior. Asimismo, toda comisién
de servicio que no haya sido incluida en el plan semestral no serd considerada.

Lo anterior serd sin perjuicio de las comisiones de servicio solicitadas por el Ministro
de Educacidn, Subsecretaria y Jefes de Divisidon, por razones de buen servicio.

La aprobacién, total o parcial, o desaprobacion del plan semestral de comisiones
de servicio, serd informada por la Oficina de Relaciones Internacionales a cada
Divisidn/Unidad, a través de oficio, dentro de un plazo no superior a ios quince
(15} dias hdbiles, contados desde el Ultimo dia hdbil del mes de enero o junio,
segun corresponda. Finalizado este proceso, y cuando la denegacién se haya
reafizado exclusivamente por la escasa pertinencia vy alineacion de la actividad
con los objetivos ministeriales e internacionales, la Division/Unidad respectiva
podrd presentar las correcciones a dichas observaciones, dentro de los cinco (5)
dias hdbiles, contados desde la comunicacion de las observaciones por parte de
la Oficina de Relaciones Internacionales. En caso contrario, se tendrd por
rechazada la comisién.

Todo lo anterior, sin perjuicio de que, por imprevistos, de orden presupuestario,
surgidos posteriormente sea necesario reevaluar la gjecucion del plan semestral
de comisiones de servicio.

IV. SOLICITUD DE COMISIONES DE SERVICIO AL EXTRANJERO

El/la Jefe/a de Division/Unidad enviard a través de oficio, a la Jefa de la Oficina
de Relaciones Internacionales, una solicitud de aprobacion para la comision de
servicio de el/la funcionario/a respecto del cual estima necesaria su  asistencia y
representacion internacional ministerial en misiones al extranjero conforme dl
formato del Anexo N°2 y siempre que se encuentre autorizado previamente en el
plan semestral de comisiones de servicio.

Los antfecedentes y archivos adjuntos que debe contener dichc documento son
los siguientes:

Nombre de los/las funcionarios/as que asisten.

Nombre de la actividad internacional a la gue asiste,

Fecha de la actividad a la que se asiste.

Organizador de la actividad (organismo multilateral, pais que invita).
Adjuntar copia de Resolucidn o contrato vigente de el/la funcionario/a.
Adjuntar invitacion/convocatoria a la actividad.
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v' Adjuntar formulario de comision de servicio completo (Anexo N°3), poniendo
especial énfasis en indicar objetivo estratégico al que responde la
representacién infernacional {Anexo N°4). Y en el caso de asistir mds de un/a
funcionario/a, indicar en el apartado “Razones de inferés publico™ las
funciones que cada cual cumplird.

v" Propuesta de itinerario en base a fechas de comisién de servicio.

V. PLAZOS
Solicitud de comisiones de servicio

El oficio de solicitud de comision de servicio, con todos los antecedentes
necesarios y debidamente presentados, en forma y fondo, debe ser
recepcionado en la Oficina de Relaciones Internacionales, a lo menos,

veinticinco (25) dias hdbiles previos al inicio de ésta.

Dicha  oficina revisard los antecedentes dentro del plazo de cinco (5} dias
corridos y podrd aprobar la comisidén u observarla. Se oficiard esta decision dentro
del plazo de dos (2} dias hdbiles a la Division/Unidad de origen.

Luego, en caso de existir observaciones la respectiva Division/Unidad, tendrd el
plazo tres (3) dias corridos para subsanarlas y entregarlas a  la Oficina de
Retaciones Internacionales, la que tendrd el plazo de fres (3) dias hdbiles para la
elaboracion del correspondiente acto administrativo.,

El incumplimiento del requisito de la solicitud se traducird en el rechazo de Ig
autorizacidn.

Informe de desempeiio en comisién de servicio

Una vez finalizada la comision de servicio y que el/la funcionario/a se haya
reintegrado a sus labores regulares, el/la Jefe/a de Division/Unidad deberd remitir
a la Oficina de Relaciones Internacionales, a través de oficio, un informe de
desempefio (Anexo N°5}, en un plazo no superior a los quince {15) dias hdbiles,
contados desde el término de la comisidon de servicio.

El incumplimiento de esta exigencia impedird la posibilidad de el/la funcionario/a
ser destinado/a en una nueva comisidn de servicio al extranjero.

VI. ELABORACION Y TRAMITACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE AUTORIZA LA
COMISION DE SERVICIO AL EXTRANJERO!

1. Una vez que la Oficina de Relaciones Internacionales haya aprobado la
comisién de servicio, confeccionard el acto administrativo correspondiente, en
base a los antecedentes proporcionados por la Division/Unidad de origen.

2. Se enviard dicho de acto administrativo a Subsecretaria de Educacion, para el
visado final de la autoridad, previa revision de la abogada asesora y del Jefe
de Gabinete.

3. Si ha obtenide la autorizacion respectiva, el acto administrativo firmado por
Subsecretaria es recepcionado en la Oficing de Relaciones Internacionales,
desde donde se informa a la Division/Unidad gue se ha visado ia comisién de

! *Cuando la comisidon deba efectuarse en el extranjero, el decreto que asi lo disponga deberd ser fundado,
determinando ia naturaleza de ésta y las razones de interés publico que la justifican {...) En todo caso, el decreto
especificard si el funcionario seguird percibiendo las remuneraciones asignadas o su cargo u ofras adicionales,
en moneda nacional o extranjera, debiendo indicarse la fuente legal a que deba imputarse el gasto y el plozo
de duracién de la comisidn. El decreto llevard, ademds, la firma del Ministro de Relaciones Exteriores”, {Articulo
71 de la fey N°18.834. “Estatuio Administratfive”).



servicio, y se procede a comprar pasajes céreos internacionales, si
correspondiese?,

4. Posteriormente, se enviard el acto administrativo para la firma del Ministro de
Educacion.

5. Se recepcionard el acto administrativo en la Seccidn de Partes y Archivo, de la
Division de Administracion General, firmado por autoridades de Educacion,
para asignacién de folio y posterior despacho al Ministerio de Relaciones
Extericres.

6. Luego, se procederd a pagar el vidtico por parte de Oficina de Relaciones
Internacionales, si correspondiese.

7. Finalmente, se recepcionard el Decreto Exento en la Seccidén de Partes y
Archivo [DAG), firmado por el Director General Administrativo del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para proceder a su total tramitacién y publicacion en el
Sistema de Gestidn Documental del Ministerio de Educacion.

VIl. PAGOS DE LOS VIATICOS. DEFINICION DE PORCENTAJES Y SU APLICACIONS?

En fodo caso, debe existir previamente un acto administrativo autorizando la
comision de servicio y sefialando si se incurird en gastos de alimentacion y/o
alojamiento, situacién que deberd ser calificada por la autoridad.

Vidtico al 100% - Vidtico completo

Corresponde  pagar vidtico completo cuando el/la funcionario/a, en el
desempeno de una comision de servicio, se ve obligado a perncctar fuera del
lugar de su desemperio habitual, incurriendo en gastos de alimentacion.

Se pagard vidtico completo por los diez {10) primeros dias, seguidos o alternados
en cada mes de calendario. El resto de los dias serdn pagados al 50%.

Vidtico al 60% - Vidtico por concepto de alojamiento sin incurrir en gastos de
dlimentacién

Corresponde pagar el 60% del vidtico completo cuando el/ia funcionario/a, en el
desempeno de una comision de servicio, se ve obligado a pernoctar fuera del
lugar de su desempefio habitual, pero sin incurr en gastos de alimentacidn.

Vidtico al 5094

Cuando el lugar de destino de el/la funcionario/a se encuentre a menos de 500
kildbmetros de la frontera chilena o en cualguier punto de la Repiblica Argentina,
con excepcion de las ciudades de Buenos Aires, Bahia Blanca y Comodoro
Rivadavia, el vidtico diario comrespondiente se reducird en un 50%.

Vidatico al 40% - Vidtico parcial

Corresponde pagar el 40% del vidtico completo si el/la funcionario/a no pernocta
fuera del lugar de su desempeno habitual, si recibiese alojamiento por cuenta del
servicio, institucion o empresa empleadora o pernoctara en frenes, bugues o
aeronaves. Sin embargo, requiere costear sus gastos de alimentacion.

2 "Los decretos que autoricen las comisiones de servicio en el extranjerc de los funcionarios a los cuales se aplica
el presente decreto, deberdn establecer si éstos tienen derecho a pasdjes y/o vidticos, el monto de éstos ullimos’
e imputacién que tendrd ambos beneficios” (Arficulo 3 del Decreic Nt de 1991, Ministerio de Hacienda).

2 Fuentes legales: Ariculo 98 letra ) DFL N°29/04, Ministeric de Hacienda; Articulo 11 DL N°1.608 de 1977; DFL
N°262 de 1977, Ministerio de Hacienda.

4 Decreto N°1, de 1991, Ministeric de Hacienda. .



VIil. INDICACIONES FORMULARIO DE COMISION DE SERVICIO

* Se deberdn indicar las fechas de la actividad corresponde a los dias en gque
el/la funcionario/a se encontrard participando en jornadas en el pais de
destino. ' '

*  Asimismo, se deberd indicar las fechas de la comisibn de servicio
corresponde a los dias que el/la funcionario/a se ausenta de su lugar regular
de trabagjo para participar en la actividad internacional. Por lo tanto, se
considera como inicio de la comisidn de servicio el dia en que parte elfla
funcionario/a en vigje desde Chile hacia el pais de destino, y como fin de la
comisidn de servicio el dia en que se encuentra de regreso en territorio
nacional.

* En el apartado de financiamiento, dentro del formulario de comisién de
servicio, se debe especificar quien asumiria los gastos de vidticos, pasajes
Qereos e inscripcion en la actividad, incluyendo el item presupuestario al
cual deba imputarse.

» La Oficina de Relaciones Internacionales no cuenta con recursos para
costear inscripciones, por lo tanto, cada Division/Unidad deberd asumir el
costo.

= §j el/la funcionario/a desempefia sus labores en regiones diferentes a la
Metropolitana, el traslado entre su ciudad y Santiogo (cuando requiera
vuelos  internacionales  Santiago/ciudad de  destino/Santiago)  es
considerado cometido nacional, el cual debe ser costeado con presupuesto
de la regién correspondiente, indicando el item presupuestario al que se
cargara este gasto en el formulario de comision de servicio.

»  Especificar en un parafo ejecutivo el objetivo de la misidén, es decir, la
importancia de que el Ministerio esté representado en la actividad.

* Especificar en un parrafo ejecutivo las razones de interés publico de la
comisidn de servicio, es decir, fundamentar la eleccidn de el/la
funcionario/a que asiste en representacion del Ministerio.

IX. VARIOS
Suspensiones

En caso de suspensidon de la comision de servicio, el/la Jefe/a de Divisién/Unidad
deberd, a través de un oficio, comunicar dicha situacién a la Oficina de
Relaciones Internacionales, explicando las razones y solicitando dejar sin efecto la
comision de servicio en cuestion, en un plazo de dos (2) dias hdbiles, contados
desde que tomd conocimiento de los hechos que provocaron la suspension.

Reintegros de vidticos

En caso de haberse otorgado el vidgtico conforme al acto administrativo que
autoriza la respectiva comision de servicio antes de la cancelacion de la misma,
el/la funcionario/a deberd devolverlo, a traves de la emision de un cheque
nominative girado a favor de "Subsecretaria de Educacion Vidticos y Pasajes” ©
un vale vista tomado a favor del Ministerio de Educacién, por el monto respectivo
y entregarlo a la Oficina de Relaciones Internacionales, en un plazo no superior a
los cinco {5) dias hdabiles, contado desde la comunicacidén de la suspension,
quien se encargard de su devolucion a la Seccidn de Eecucion Presupuestaria,
de Ila Divisidn de Administracion General.

Anexos

Anexo N°1 - Plan semestiral comisiones de servicio

Anexo N°2 — Modelo oficio conductor comisiones de servicio
Anexo N°3 — Formulario comisiones de servicio

Anexo N°4 - Objetivos Estratégicos MINEDUC 2014 - 2015



Anexo N°5 — Informe comisiones de servicio
Anexo N°6 - Flujo framitacidn comisiones de servicio

Articulo 2°.- El presente instructivo comenzard a regir a contar de la total
tramitacidén de este acto administrativo.

Andtese y Noltifiquese

Distribucion

Of. Partes

Gab. Ministro
Subsecretaria
Exp. 61199-2014



Ministerio de >zmxo ZQ.—
Educaclon PLAN SEMESTRAL COMISIONES DE SERVICIO

Gotiwmo da Chile

DIVISION/UNIDAD
JEFE/A DIVISION/UNIDAD

Nombre de Breve Descripcidn/Objetivo Representacién | Representacidn
inciativa Iniciativa politica téenica

Nivel precisién
fecha actividad

10
11

ol

[ -
HE0EEEEEEEERNSEANEENE N

Notas:

Representacién politica: Indicar con una "X" si la actividad es de representacion politica.

Representacion técnica: Indicar con una "X" si la actividad es de representacién técnica. -

Objetivo Estratégico Ministerial: Indicar N°® de Objetivo Estratégico al que responde la actividad, segun Anexo N°4.

Nivel de relevancia actividad: Indicar nivel de relevancia de la actividad de 1 a 5, donde 5 es muy relevante y 1 es poco relevante.

Nivel precision fecha actividad: Indicar nivel de precision de la fecha de la actividad de 1 a 5, donde 5 es totalmente confirmada y 1 es escasa precision.

Av. Lib. Bemardo OPHiggins N*1371, Piso 6°, Oficina N° 609,
Fono : 2406 5385



My Winfsterio de
_Ek_)' Educacién

ANEXO N°2

MODELO OFICIO CONDUCTOR COMISIONES DE SERVICIO

ORD.: N°01/123

ANT.: No hay.

MAT.: Comision de servicio Sr. Juan Pérez.

SANTIAGO, 01 de enero de 2015.

DE : JEFE/A DIVISION/UNIDAD

A : JEFA OFICINA RELACIONES INTERNACIONALES

1. Solicito a Ud. autorizar la comisién de servicio del Sr. Juan Pérez, Profesional de la
Division/Unidad, funcionario a Contrata, encargado de diseiar, planificar y hacer
seguimiento del Programa XXX, para representar a este Ministerio en la actividad
XXX, que se llevara a cabo entre los dias 26 y 27 de enero de 2015, en Nueva York,
Estados Unidos.

2. La actividad ha sido convocada por la Organizacién de las Naciones Unidas
{OEA), por lo cual adjunto convocatoria y agenda preliminar de las jornadas que

nos ha hecho llegar la organizacidn.

3. También se adjunta copia del contrato vigente del Sr. Juan Pérez, formulario de
solicitud comision de servicio con todos sus antecedentes y una propuesta de
itinerario que cumple con las fechas de la comision.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud.

JEFE/A DIVISION/UNIDAD

|
Av. Lib. Bernardo O’Higgins N®1371, Piso 6°, Oficina N9 609,

Fono : 2406 5285




ﬂ Ministerlo de
‘é‘!}b Educacian

Gabierno dte Chile

ANEXO N°3

FORMULARIO
SOLICITUD COMISIONES DE SERVICIO AL EXTRANJERO

ANTECEDENTES FUNCIONARIO/A
NOMBRE S ]

RUT | |
[ CALDAD JURIDICA | ]
[ GRADO i ]

ANTECEDENTES ACTIVIDAD

[NOMBRE ACTIVIDAD | A
[ FECHAACTIVDAD I ]
-

L

FUNDAMENTACION

OBJETIVO MISION

RAZONES INTERES PUBLICO

OBJETIVO ESTRATEGICO

]
Av. Lib. Bernardo O'Higgins N®1371, Piso &9, Oficina N° 609.

Fono : 2406 5385



Ministerio de
Educacion

Gabicrne de Chile

ANEXO N°4
OBJETIVOS ESTRATEGICOS MINEDUC 2015 - 2018

(- v

Descripcion

Disefar y poner en marcha la Reforma Educacional en distintos niveles educativos, incluyendo la transicién entre la Educacion Municipalizada y fa

Nueva Educaciéon Pablica a través del disefio e implementacién de politicas y programas publicos orientados a la creacién de un Servicio Nacional

de Educacién Pablica y Servicios Locales de Educacién Piblica, una nueva Politica Nacional Docente que incluya, entre otros, una nueva carrera
profesional docente.

desarrollo, asi como las de sus miembros, a través del disefo e implementacién de politicas y programas publicos orientados a fortalecer
mejorar la educacion publica.

Fortalecer la educacion publica escolar a lo largo del territorio, incluyendo el apoyo a las comunidades educativas y sus necesidades de
y ’

Reformular y fortalecer de la institucionalidad y del marco regulatorio dei sistema educacional chileno, en el &mbito de la Reforma Institucional,
incluyendo a los organismos gubernamentales y agencias publicas correspondientes, a través del envio de proyectos de ley, fa re-estructuracion
institucional y el disefo e implementacion de politicas y programas publicos que apunten hacia los objetivos de la Reforma.

fortalecimiento docente, la mejora de la infraestructura escolar estableciendo nuevos estandares, la participacién de la comunidad educativay e

Mejorar la calidad de todos los niveles del sistema educativo por medio de modificaciones al sistema de aseguramiento de la calidad, el
|
desarrollo de un sistema de evaluacion integral de la calidad educativa.

Mejorar la inclusién, la calidad integral y la equidad de la educacién, a través del diseno e implementacién de politicas y programas publicos que
aseguren gratuidad, no seleccion y la formacidn integral docente.

Fortalecer la ciencia y tecnologia como una herramienta para el desarrollo inclusivo, sostenible y sustentable por medio del fomento al desarrollo
tecnolégico en el pais.

Av. Lib. Bernardo Q'Higgins N°1371, Piso 6°, Oficina N® 608.
Fono : 2406 5385



Ministerio de

)s‘ﬂ Educacion

Gabierno do Chile

ANEXO N°5

INFORME COMISION DE SERVICIO

| NOMBRE FUNCIONARIOIA__~ Hi ]
| FECHA COMISIONDESERVICIO I 1
|

CHA Y LUGAR REUNION PRECEDENTE |

ACTIVIDADES REALIZADAS
Reuniones a las que asistio, instituciones y/o autoridades visitadas.

CONCLUSIONES RELEVANTES
Impacto de la mision, recomendaciones para acciones futuras.

DOCUMENTOS ADJUNTOS
Indicar Actas de reunion, Acuerdos, Otros.

FIRMA FIRMA Y TIMBRE
FUNCIONARIO/A JEFATURA DIRECTA
P

Av. Lib. Bernardo O'Higgins N°1371, Piso 6°, Oficina N° 609.
Fono : 2406 5385



» Recepcién
solicitud de
comision de
servicio.

* Andlisis y
aprobacién.

= Confeccibn del
DEX.

ﬂv Subsecretaria

« Envio del DEX a
Subsecretaria.

+ Revisidn abogada
y Jefe de
Gabinete.

+ Autorizacion y
firma de
Subsecretaria.

ANEXO N°6

.FLUJO TRAMITACION COMISIONES DE SERVICIO

- Recepcidn en
ORI del DEX
firmado.

+ Informe a Division
que corresponde.

» Compra pasajes
aéreos. ,

Gabinete
Ministro

« Firma del DEX
por parte del
Ministro.

+ Recepcidn de!
DEX en Cficina
de Partes.

» Asignacién N* de
folio.

+ Despacho del
DEX a MINREL.

+ Gestiébn de pago
de vidticos.

» Recepcidn del
DEX en Oficina
de Partes, desde
MINREL.

« Tramitacién final.

+ Publicacion en
SGD.




