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CONSIDERANDO

Que, en la ley N° 20.248 , que crea la Subvencidn Escolar Preferencial,

- SEP, se establecen los requisitos y obligaciones para que los

sosfenedores y  establecimientos educacionales se incorporen vy
permanezcan en el régimen de esta subvencidn, como asimismo,
todos los criterios y requerimientos para que los recursos de esta
subvencidn sean utilizados en las medidas comprendidas en el Plan de
Mejoramiento Educativo, herramienta que ordena los objetivos y
acciones para avanzar hacia el mejoramiento de la calidad de la
educacién, propdsito central de los recursos que se  asignan con esta
subvencidn.

Que, la subvencidn educacional preferencial estd destinada a
mejoramiento de la calidad de la educacion de los establecimientos
educacionales subvencionados, que se impetrard por los alumnos
prioritarios que estén cursando primer o segundo nivel de transicion de
lo educacidn parvularia y educacion general bdsica.

Que, esta Secretfaria de Estado, en cumplimiento del mandato legal,
para la ejecucion y operatividad del articulo 7° de la ley ya referida,
estima procedente dictar un manual de procedimiente, mediante el
cual se describen todas las etapas, procesos y sub-procesos que estan
asociados al Convenio de Igualdad de Oportunidades y Excelencia
Educativa, en adelante Convenio SEP, los que involucran gestiones y
operaciones de la Coordinacidén Nacional de la Subvencidn Escolar,
Coordinacién Nacional de  Tecnhologia, Secretarias Regionates
Ministeriales y, de los sostenedores y establecimientos educacionales.
Este manual se estructura a partir de estas diferentes etapas y procesos
asociados, que son; Postulacion, Firma de Convenios y Renovacion de
Convenios, y

VISTO

Lo dispuesto en la Ley N° 18.958, que Reestructura el Ministerio de Educacion
PuUblica; articulo 7° de la Ley N° 20.248, gue establece la Subvencidon Escolar
Preferencial; Decretos Supremos N° 235, de 2008 y N° 293, de 2009; ambos
del Ministerio de Educacidn; en el ORD. N° 05/000058, de 6 de febrero de
2015, del Jefe de la Division de Educacidn General; y en la Resolucion N°
1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, y



RESUELVO:

ARTICULO PRIMERO: Apruebase el Manual de Procedimienlos relativo ¢ los
Convenios de Igualdad de Oportunidades v Excelencia Educaiiva, que se
suscriban enftre  esia  Secretaric de Estado vy los Sostenedores de
establecimientos educacionales, en virtud de lo dispuesto en el arlicuio 7°
- de la Ley N° 20.248, cuyo texto es el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTCS
CONVENIO DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y EXCELENCIA EDUCATIVA
SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL {SEP)

INTRODUCCION

La ley 20.248 de Subvencién Escolar Preferencial ISEP), establece los
requisitcs y obligaciones para que los sostenedores vy eslablecimientos
educacionales se incorporen y permanezcan en el regimen de esto
subvencion, como asimismo, todos los criterios v requerimientos para que 10s
recursos de esta subvencion sean utilizados en las medidas comprendicas en
el Plan de Mejoramienio Educalivo, herramienta que ordena los objeiivos vy
acciones para avanzar hacia el mejoramiento de o calidad de la
educccidn, propdsito central de los recursos gue se  asignan con asta
subvencién.

La propia ley establece, gue para incorporarse al regimen de la Subvencidn
Escolar Preferencial, cada sostenedor deberd suscribir con el Ministerio de
Cducacion un Convenio de Igualdad de Oportunidades v Excelencic
Fducaiiva, por el establecimiento educacional correspondiente. Dicho
convenio abarcard un periodo minimo de cuairo afios, que pocrd renovaise
por pedodos iguales.

Fn estée manua! se describen lodas las etapas, procesos y sub-procesos que
estdn asociados al Convenio de Igualdad de Oportunidades y Excelencia
Fducaliva, en adelante Convenio SEP, los que involucran gesliones y
operaciones de la Coordinacion Nacional de fa Subvencidn Escolar.
Coordinacién Nacional de Tecnologia, Secretarias Regionales Ministeriales v,
de los sosienedores v establecimientos educacionales.

Este manual se eslruciura a partir de estas diferenfes elapas y procesos
asocicdos, que son; Postulacion, Firma de Convenios y Renovacion de
Convenios.

1. POSTULACION

La postulacion es el procesc medionte el cual los soslenedores v
establecimientos educacionales, expresan formalmenie sy volunlad de
incorporarse al régimen de la Subvencidn Escolar Preferencial. pard imopeirar
los recursos v los beneficios de esta subvencién‘.

La ey N° 20,248 v su reglamento, Decrelo N° 235, de 2008, del Mir‘.i;ferio de
Cducacion, eslablecen que la postulacion pora ingresar al regimen ce
subvencion escolar preferencial se realizard en el mes de agoslo de quo
afo en la corespondiente Secrefaria Regional Ministerial de Eclucacion,
para incorporarse o dicho régimen a contar del inicio del ano escoi_cn‘, o del
primer dia del mes siguiente a la resolucion que aprueba el Convenia y. que
cicho proceso se efeciuard a fravés de lo pdging Web del Ministerio de
Educacion, por cada establecimiento educacional.




El proceso de postulacién es realizado en conjunto por el nivel central v las
secretarias regionales ministeriales, con el soporte y apoyo informético de la
Coordinacion Nacional de Tecnologia (CNT), en el desarrcllo de los
siguientes sub-procesos.

Construccién del listado de establecimientos potenciales SEP

Esta sub-etapa se redliza durante la primera quincena de julio del afio

anterior para el cual se postula. Se utiliza el directorio actualizado de

establecimientos educacionales vigentes al 30 de junio de dicho afio. Para

su construccién, se redliza el siguiente procedimiento.

Se eliminan del directorio oficial todos los establecimientos educacionales

que:

1. Se encuentren cerrados.

2. No sean municipales o particulares subvencionados.

3. No cuenten con NINGUN nivel afecto a la Subvencién Escolar

Preferencial. El establecimiento estd en condiciones de postular, teniendo

al menos un nivel educativo susceptible de percibir esta subvencidn.

Que cuenten con convenio SEP vigente. {estén funcionando o en receso).

. Se pueden incorporar establecimientos que fueron SEP y que por
diferentes motivos, ya no cuentan con dicho convenio. Sin embargo, solo
podran firmar convenio, si al momento de ser convocados para la firma,
han regularizado su situacidn de fondos SEP pendientes. [No cuenten con
saldo a reintegrar a MINEDUC).

NS

La base de datos actudlizada conforme a los criterios senalados,  es
enfregada a la Coordinacién Nacional de Tecnologia, durante la primera
semana del mes de julio.

1.2. Actudlizacion de plataforma

Este proceso lo realiza la Coordinacion Nacional de Tecnologia {CNT} y que
generan o partir de la entrega del listado actudlizado de los
establecimientos y de la solicitud de cargar sus datos en la aplicacion
informdatica vy, actudlizar los textos que se encuentran disponibles en la
plataforma de postulacién. Esta etapa debe concluir antes de la Oltima
semana del mes de julio.

1.3. Invitacién a establecimientos educacionales

Durante la tltima semana del mes de julio, se redliza la invitacién formal a los

sostenedores y establecimienios educacionales para gue se incarporen al

régimen de |la SEP, a través de los siguientes canales de informacidn:

I. Correo electrénico a los sostenedores y directores, informéandoles del inicio
y los plazos del proceso de postulacion.

2. Publicacion de la noticia en www.comunidadescolar.cl, informando del
inicio y los plazos del proceso.

3. Informacién a SEREMI, Jefe Provincial, Jefe de Area, Jefes Técnicos y
Asesores Técnicos Pedagdgicos, informando def inicic y plazos del
proceso, y solicitud de apoyo en la difusidn del mismo.

1.4. Habilitacién del aplicativo web v sequimiento del proceso de
postulacién

El 1 de agosto debe encontrarse habilitado el proceso de postulacién en la
zona privada de cada sostenedor en el sitio www.comunidadescolar.cl. El
sostenedor es el responsable de la postulacion final, v ésta solo se
considerard vdlida, cuando él redliza las acciones correspondientes en la




aplicacion informdtica dispuesta para ello. En el Anexo 2, se presentan los
pasos gque deben seguir los sostenedores para postular a través del
aplicativo.

SimultGneamente, durante todo el procesc de postulacién se realiza un
seguimiento al estade de avance, para asegurar que la totalidad de los
establecimientos que deseen incorporarse al régimen SEP, lo hagan de
acverdo al protocolo establecido. Los Encargados Regionales SEP con
apoyo de las Direcciones Provinciales, se contacten directamente con los
establecimientos, informande del proceso y consultando sobre la intencion
de postular. Paralelamente desde el aplicativo se obtienen reportes
periddicos {al menos una vez a la semana).

Posteriormente, nivel regional debe enviar a la Coordinacién Nacional de Ia
SEP, una planilla con la intencidn manifestada por los establecimientos, para
comparar y ajustar con los reportes obtenidos desde el aplicativo vy, focalizar
la comunicacion hacia los establecimientos que teniendo la intencién de
ingresar al régimen SEP, se han demorado en realizar la postulacion. Cabe
destacar que los dias previos al cierre de la postulacién, se desarrolia un
proceso intensivo de comunicacion via telefénica y por correo elecirdénico,
con los sostenedores y establecimientos educacionales.

Finalizado el proceso de postulacion el dia 31 de agosto, el Ministerio de
Educacién informa por medio de un correo electronico institucional, al
Coordinador Regional de la SEP, la ndmina de todos los establecimientos
postulados.

Luege de finalizado el proceso de postulacion, se procede al andlisis de |a
situacion de cada establecimientos, a la clasificacidn de ellos y a la
correspondiente  notificacién a los sostenedores y  establecimientos
educacionales.

1.5. Revisidn de la situacion de cada establecimiento, Clasificacion vy
Notificacidon

Durante los meses de Septiembre y Octubre, las Secretarias Regionales
Ministeriales de Educacion, revisan la situacidn de cada establecimiento
educacional que haya postulado, reciben del nivel central del Mineduc la
clasificacién de los establecimientos y elaboran las respectivas Resoluciones
Exentas. Junto con ello, deben noftificar esta clasificacion a los sostenedores
y establecimientos educacionales.

Hasta el aflo 2014 el proceso de clasificacion para los establecimientos
educacionales con convenio SEP vigente y para aquellos que postulan a
incorporarse, se desarrolld en la Coordinacién Nacional de la SEP de
acuerdo a o establecido en el Decreto N° 293 del afo 2009. Cabe destacar
qgue la clasificacidn se realiza entre los meses de septiembre-octubre de
cada ano, es la que rige, para el ano siguiente.

A partir de la promulgacidon de la Ley N° 20.529 de Aseguramiento de la
Calidad, la funcién de ordenacién de los establecimientos educacionales
radicara en la Agencia de Calidad, organismo que deberd establecer la
ordenacién para la totalidad de los establecimientos educacionales,
independientemente de aquellos que estdn adscrifos al regimen de
Subvencion Escolar Preferencial.

En este contexto, el ano 2014 se le proporciond o la Agencia de Calidad, los
antecedentes del proceso de clasificacion desarrollado por el Mineduc a la
fecha. A su vez la Agencia de Calidad, redlizé un proceso de ordenacion
piloto, que fue informado a los establecimientos que participaron en el.



De acuerde a lo que establece la ley de Aseguramiento de la Calidad,
luego que la Agencia determine la ordenacién de los  establecimientos,
deberd informar a las Secretarias Ministeriales de Educacién, para que estas
reparticiones elaboren las Resolucidn Exentas de Clasificacién. Junto con
ello, deben notificar a los sostenedores y a su vez, informar al Ministerio de
Educacién, para proceder a la homologacion entre la clasificaciéon SEP y la
ordenacion de la Agencia, que obtendrdn estos mismos establecimientos.

De acuerdo a lo gue establece la ley del Sistema del Aseguramiento de la
Cdlidad, ta homologacién entre la clasificacién SEP y la ordenacién de
establecimientos que realizard la Agencia, es la siguiente.

Crdenacion Agencia de Clasificacién ley de

la Agencia de Calidad Subvencidn Escofar
Preferencial

Alto Autdnomo

Medio Emergente

Medio Bajo Emergente

Insuficiente En Recuperaciéon

1.4. Resumen

Responsabilidades del Nivel Central
+ Elaborar el listado de establecimientos potenciales a incorporarse a SEP, y
ponerlo a disposicion de los niveles regionales.
Elaborar y mantener operativo el sistema web de postulacion.
Invitar a los establecimientos educacionales (sostenedores y directores) a
incorporarse al régimen SEP, e informar de los plazos del proceso.
Informar a regiones sobre el avance del proceso de postulacion.
Resolver dudas a través del correo gperaciones.sep@mineduc.cl
Enviar ndmina con postulados a regiones.

Responsabilidades del Nivel Regicnal

Reforzar informacién e invitaciéon a sostenedores y directores.
Retroalimentar al nivel central respecto a respuesta de sostenedores vy
directores.

Resolver dudas de los establecimientos educaciondles y sostenedores.
Emitir la Resolucién de Clasificacion segun informacidén provista por nivel
central.

Tramitar la suscripcion del convenio.

Informar al nivel central las Resoluciones que aprueban los Convenios.

2. FIRMA DE CONVENIOS

Respecto de los Convenios de Igualdad de Oportunidades y Excelencia
Educativa que deben suscribir los sostenedores con el Ministerio de
Educacién, para impetrar la Subvencidon Escolar Preferencial, existen dos
universos diferentes de establecimientos, aquellos que ingresan a la SEP vy
firman convenio y, aqguellos que contindan en este régimen mediante la
renovacion del convenio.

Durante los meses de noviembre y diciembre, deben ser citados por las
respectivas  Secretarics Regionales Ministeriales de Educacién, los
sostenedores correspondientes a los establecimientos que estan condiciones
de ingresar a la SEP, para firmar el Convenio SEP.



Cabe destacar que de acuerdo a la legislacidon vigente, mientras el
sostenedor no firme el Convenio SEP, no se puede considerar que el
establecimiento educacional este incorporado al régimen de la Subvencidn
Escolar Preferencial.

Posteriormente a la firma del Convenio SEP, las Secretarias Regionales
Ministeriales de Educacidn deben emitir la Resolucion Exenta que aprueba el
convenio firmado, que luego deben ser informadas a la Coordinacién
Nacional SEP, para que ésta a su vez, lo comunique oficialmente a la Unidad
~ de Subvenciones, para incorporarlo ai sistema de pago.

3. RENOVACION DE CONVENIO

El proceso de renovacion cuenta con dos subprocesos. El primero de ellos
corresponde a la solicitud de renovacién, la cual debe ser solicitada al
Mineduc por el sostenedor, en el mes de octubre del cuarto afo de
convenio. El segundo proceso corresponde a la renovacién efectiva, que se
desarrolla durante el afio de proroga que establece la normativa {guinto
afio).

3.1. Solicitud de renovacién

De acuverdo a lo establecido en la legislacion vigente, la solicitud de
renovacion del Convenio SEP, debe ser requerida por el sostenedor
impostergablemente hasta 60 dias antes de la finalizacién del convenio
(hasta el 31 de octubre del cuarto ano), considerando que el convenio se
entiende como finalizado el 31 de diciembre del cuarto afo.

Cumpliendo con el mandato establecido en la Resolucién Exenta N° 7137
del 26 de diciembre de 2011, del Ministerio de Educacion, se establecio que
el procedimiento para realizar la solicitud de renovacién, seria a través del
sitio www.comunidadescolar.cl.

A continuacidn se detallan los pasos del proceso de solicitud de renovacion
de convenios, gue como en los casos anteriores, involucra responsabilidades
y acciones del nivel cenfral y regional del Mineduc y de la Coordinacion
Nacional de Tecnologia (CNT).

3.1.1. Elaboracién del listado de establecimientos que les corresponde
solicitar renovacién

tsta etapa consiste en determinar cada afo, a que establecimientos
educacionales de acuerdo al ano de inicio de su convenio, les corresponde
solicitar su renovacion. Esta informacién se obtiene de la base de datos
{maestro SEP) que administra la Coordinaciéon Nacional de la SEP.

En la siguiente tabla se ejemplifica la relacion afo de inicio del convenio y
aflo de solicitud de la renovacion del convenio.

Afo de inicioc del ARO solicitud
COnvenio renovacion

2011 2014

2012 2015

2013 2016

2014 2017

2015 2018




El listado de establecimientos a los cudles les corresponde renovar convenio,
debe ser enftregado formalmente o lo contraparte de tecnologio
informdatica (T1)

3.1.2. Actudlizacién de plataforma

Este proceso consiste en la actualizacién de los textos que se encuentran
disponibles en la plataforma de renovacion, y la carga de la base de datos
a utilizar,

La solicitud de medificacion de texto y carga de datos debe ser realizada la
primera semana de julio.

3.1.3. Informacién_e invitacién a establecimientos educacionales

Durante la Ultima semana del mes de septiembre, se informa a los

establecimientos educacionales y sostenedores del inicio del proceso de

solicitud de renovacidn de convenios, a fravés de los siguientes canales de

comunicacion:

1. Correo electrénico a los sostenedores y directores, informdandoles del inicio
y los plazos del proceso.

2. Publicacion de noticia en www.comunidadescolar.cl, informando del
inicio y los plazos del proceso.

3. Informacién a SEREMI, Jefe Provincial, Jefe de Areq, Jefes Técnicos vy
Supervisores, informando del inicio y plazos del proceso, y solicitando
apoyo en |la difusidn del mismo.

3.1.4. Habilitacion del aplicalivo web vy seguimiento del proceso de
postulacion

El 1 de octubre se habilita el proceso de postulacidon en la zona privada de
cada sostenedor en el sitio www.comunidadescolar.cl. El sostenedor es el
responsable de la solicifud de renovacion, y ésta solo se considerard vdlida
cuando es realizada por él. En Anexo 4 se presentan los pasos que debe
realizar el sostenedor en el aplicativo.

Durante todo el proceso de renovacion, se rediiza un seguimiento a su
estado de avance, para asegurar que la totdalidad de los establecimientos
gue deseen solicitar renovacién, lo hagan de acuerdo a las fechas vy
protocolo establecido, De esta forma, los Encargados Regionales SEP, con
apoyo de las Direcciones Provinciaies, se contactan directamente con los
establecimientos vy  sostenedores, informando del procese a  los
establecimientos y consultando sobre la intencidn de solicitar renovacién o
no. La Coordinacion Nacional SEP, descargar un reporte del aplicativo, una
vez aia semana.

El nivel regional debe remitr al nivel central una planilla con los
establecimientos que han manifestado su voluntad de renovar convenio,
para gue junto a la informacién que arrojan los reportes extraidos de la
plataforma, focalizar esfuerzos comunicacionales hacia los establecimientos
que no han desarrollado el proceso, estando cerca la fecha de finalizacion
del proceso de solicitud renovacién. Este refuerzo, se realiza desde el nivel
central y de las Secretarios Regionales Ministeriales, contactdndose
directamente por via telefénica y por correo electrénico, o por otfros medios
qgue las regiones estimen convenientes de acuerdo al contexto especifico,
para asegurar que los establecimientos con intencidén de mantenerse en la
SEP, no queden excluidos.



3.1.5. Findlizacién del proceso web

Finalizado et proceso de solicitud de renovacion, el dia 31 de octubre, el
Ministerio de Educacién de acuerdo a lo que establece la normativa,
entenderd como prorogados los convenios por el plazo de 12 meses. De
esta forma los convenios ingresan al afo siguiente, al “afic de prérroga” (5°
afio), el cual finaliza el 31 de diciembre.

Por ejempilo, un establecimiento inicia su convenio el afio 2011, lo finaliza el
anc 2014 (vigencia 4 afnos). Debe redlizar la solicitud de renovacion al 31 de
octubre de 2014 (4° afo de convenio) y por esta sola solicitud, se le prorroga
el convenio por 12 meses, {31 de diciembre de 2015). Durante este ano de
préroga (5° afo), el Ministerio de Educacién v la Superintendencia de
Educacidn, evalian el cumplimiento de los requisitos establecidos por ley
para renovar. Si el establecimiento cumple con ellos, se hace efectiva la
renovacion, entonces el afio de prorroga (5° ano), se constituye en el primer
aho delf convenio siguiente.

Para los establecimientos que no solicitan renovar convenio, se emite ung
resolucidn de término de convenio, la que es notificada a Subvenciones
para el cese del pago.

Cabe destacar que durante el afno de prérroga, todas las obligaciones vy
beneficios asociadas a la Subvencidn Escolar Preferencial se mantienen
inalterados y plenamente vigentes.

3.2. Renovacidon efectiva del convenio de convenios

Esta fase se desarrolla durante el afio de promoga y en su franscurso, se
evalua el cumplimiento de los requisitos para la renovacion de convenio,
para aquellos establecimientos que hayan solicitado su renovacién el afic
anterior y, los sostenedores deben desaircllar el proceso de rendicion de
cuentas en la Superintendencia de Educacion.

3.2.1. Rendicién de cuentas

Todos los anocs, los sostenedores deben realizar en la Superintendencia de
Educacidn, el proceso de rendicidon de cuentas SEP del ano inmediatamente
anterior. Este proceso es de especial importancia para los establecimientos
gue se encuentren en afo de prérroga, porque los resultados del porcentaje
de gasto que arroja esta rendicion, constituyen un requisito esencial para la
renovacién del convenio.

3.2.2. Andlisis de datos de rendicién de cuentas

Una vez finalizado el proceso de rendicion de cuentas, la Superintendencia
debe enviar al Ministerio de Educacidn los resultados de esta rendiciéon, con
el detalle de los ingresos y gastos rendidos por el total del periodo, junto al
porcentgje efectivo de rendicion y el porcentgje de recursos destinados a
fines distintos de lo establecido en el convenio, para efectos del
cumplimiento del 15% de acuerdo al articulo decimoguinto transitorio.

3.2.3. Resolucién de renovacién de convenios
Una vez andlizado los datos, el nivel central informa al nivel regional Ia

situacidn de los establecimientos. Para aquellos que cumplen con los
requisitos, se debe emitir una Resolucion Exenta que renueva el Convenio



SEP por un nuevo periodo de 4 anos. Esta resolucion debe ser informada al
sostenedor.

Si se aprueba la renovacién del Convenio, entonces el afo de proroga
constifuye el 1° aio de este del nuevo convenio.

El Ministerio de Educacion debe informar a los sostenedores, los
establecimientos que no logran cumplir con los requisitos de renovacion vy
en tal caso, ellos tienen la obligacidn de reintegrar al Ministerio de
Educacion todos los saldos pendientes. Este proceso se debe realizar a
tfravés de un vale vista a entregar en la Secretaria Regional Ministerial de
Educacion, a nombre del Ministerio de Educacion.

3.2. Resumen

Responsabilidades del Nivel Centradl

Elaborar el listado de establecimientos que pueden solicitar renovacidn, y
ponerlo a disposicidn de los niveles regionales.

Elaborar y mantener operativo el sistema web de renovacion.

Informar a los establecimientos educacionales (sostenedores y directores)
de los plazos del proceso.

Informar a regiones sobre el avance del proceso de renovacion.

Resolver dudas a fravés del correc operaciones.sep@mineduc.cl

Informar a nivel regional de la situacidn final de los establecimientos que
cumplieron los 4 afios, mas el aflo de prérroga.

Dictar Resolucién que pone término a los convenios por no cumplir los
requisitos de renovacion (articulo 7 bis, letra a} y )], ka que es firmada por
Subsecretaria del Ministerio de Educacidn.

tnformar a la Unidad Nacional de Subvenciones los establecimientos que
terminan convenio, para la suspensién del pago.

Responsabilidades del Nivel Reqgiondl

Reforzar informacion a sostenedores y directores.

+ Retrodlimentar a nivel central respecto a respuesta de sostenedores vy
directores.
Resclver dudas que puedan recibir de los establecimientos educacionales
y sostenedores.
Emitir la Resolucion de Renovacion segun informacidén provista por el nivel
central,
Informar a establecimientos que no renueven convenio, el proceso de
reinfegro de saldos.

Responsabilidades de Superintendencia de Educacion

Desarrollar el proceso de rendicidn de cuentas.
Informar a Ministerio de Educacién [Nivel central) de los resultados  del
proceso.

ARTICULO SEGUNDO: Apruébanse los siguientes anexos, cuyos textos son los
siguientes:




“ANEXO 1. ANTECEDENTES LEGALES PROCESO POSTULACION

La ley 20.248 presenta los siguientes articulos respecto al proceso de
postulacion:

Articulo 4° Tendrédn derecho a la subvencidn escolar preferencial los
establecimientos educacionales regidos por el decreto con fuerza de ley
N°2, de 1998, del Ministerio de Educacion, en adelante Ley de Subvenciones,
que impartan ensefianza regular diurna, cuyo sostenedor haya suscrito el
convenic a que se refiere el articuto 7°. Esta subvencién se pagard por los
alumnos prioritarios matriculados en dichos establecimientos, segin 1o
establecido en los articulos 14 y 15,

Articulo 12°: La postulacidn para ingresar al régimen de subvencion escolar
preferencial se redlizard en el mes de agosto de cada afo en la
correspondiente  Secretaria  Regional Ministerial de Educacién, para
incorporarse a dicho régimen a contar del inicio del afio escolar, o del
primer dia del mes siguiente a la resolucion que aprueba el convenio a que
se refiere el articulo 7°, si dicha fecha fuese posterior a la primera.

Las Secretfarias Regionales Ministeriales de Educacién, durante los meses de
septiembre y octubre, conforme lo disponga el reglamento, analizard la
situacion de cada establecimiento educacional que haya postulado. La
Agencia de la Calidad de la Educacion informard a la Secretaria Regional
Ministerial de Educacidn sobre Ila ordencacidn que obtenga el
establecimiento, debiendo notificarse al sostenedor en forma personal o
mediante carta certificada.

Con todo, si la Secretaria Regional Ministerial de Educacion, dentro del mes
de octubre no emite pronunciamiento en cuanto a la postulacion de los
establecimientos educacionales a que se refiere el inciso anferior, el
establecimiento podrad solicitar que los antecedentes sean elevados ante el
subsecretario de educacién, quien deberd resolver dentro del plazo de 15
dias habiles contados desde la recepcidn de los antecedentes.

Si la Subsecretaria de Educacidn no se pronuncia en el plazo de 15 dias
establecido en el inciso anterior, el establecimiento se entenderda calificado
por un afio como autdnomo.

Por su parte, el Decreto N° 235, 2008, del Ministeric de Educacion, que
reglamenta la ley SEP, establece lo siguiente:

Articulo 12°: La postulacion para ingresar al régimen de Subvencién Escolar
Preferencial se redlizard en el mes de agosto de cada afo en la
correspondiente  Secretariac  Regional Ministerial de Educacion, pard
incorporarse a dicho régimen a contar del inicio del ano escolar siguiente, ©
del primer dia del mes siguiente a la resolucidn que aprueba el Convenio de
lgualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa, si dicha aprobacion
fuese posterior.

El proceso de postulacidon por cada establecimiento educacional se
efectuard a través de la pagina web del Ministerio de Educacion.

Articulo 13°% La Secretaria Regional Ministerial de Educacion, durante los
meses de septfiembre y octubre, andlizard la situacidn de cada
establecimiento educacional que haya postulado y procederd a su
clasificacion en la categoria que corresponda.



Si la Secretaria Regional Ministerial de Educacién no emite pronunciamiento
en cuanto a la clasificacidn de los establecimientos educacionales dentro
del mes de octubre a que se refiere el inciso anterior, el sostenedor del
establecimiento podrd solicitar que los antecedentes sean elevados ante el
subsecretario de educacidn, quien deberd resolver dentro del plazo de 15
dias hdbiles contados desde la recepcion de los antecedentes.

Si la Subsecretaria de Educacidén no se pronuncia en el plazo de 15 dias
establecido en el inciso anterior, el establecimiento se entenderd calificado
por un afo como autdnomo.

Articulo 14°: La resolucion del Secretario Regional Ministerial de Educacion
que establezca la clasificacion del establecimiento serd notificada en forma
personal o mediante carta certificada al postulante y podrd ser apelada
ante el Subsecretario de Educacion dentro del plazo de quince dias hdbiles
contados desde la fecha de dicha notificacion, disponiendo éste de igual
plazo para pronunciarse de la misma.”

“ANEXO 2: APLICATIVO WEB PARA POSTULACION

1.- Ingresar a zona privada del sostenedor en sitio www.comunidadescolar.cl

Comunidad Escolar
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2.-Ingresar al sistema de Subvencion Escolar Preferencial
ESCUELA DE LENGUAJE Y PARVULOS ROSSANA CECILE

A continuacion se presenton a Usted un conjunio de Servicios a los gue tiene acceso.
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= Ligquidocion de Page de Subvencionss

» informe Téonico PIE 2013
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3.-Se despliegan los establecimientos a cargo del sostenedor que pueden
postular, Como se observa, junto al RBD, nombre y comund, se incorporan
las siguientes columnas:



» “Clasificacién preliminar”: sta clasificacidon coresponde a la que hubiese
obtenido el establecimiento el afo actual, en caso de haber participado
en la Subvencidn Escolar Preferencial. Podrad cambiar para el afo al cual
se incorporaria a SEP en funcidn de los resultados educativos medidos o
través de las pruebas SIMCE y los indicadores complementarios, de
acuerdo al decreto supremo N° 293, de 2009, del Ministerio de
Educacién.

+ Alumnos Prioritarios Estimados: Este nUmero corresponde a la cantidad de
alumnos prioritarios en los niveles considerados por ley SEP en el afic en
curso con gue contaba el establecimiento a fecha del 30 de junio del
mismo afo. Dada la movilidad de estudiantes, pero sobre todo gue la
asignacion de prioritarios es afo a afo, esta cantidad puede variar.

Lista de Estabtecimicntos

[ ] J

*Heta: El ndmers de alumnes prioriterios es referencial,
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Estimados

ESCUELA PARTICULAR COLONIA

s £|
5932 MENDOZA VILCU EMERGENTE
P2 weeom W eeeem e B
15997 .:E.:c. Part. N 13 MAHUILDANCHE 'LPITRUFQUEN H_Ei‘!ERGENTE ! S;‘ m
ESCUELA PARTICULAR VIRGEM OF -
6042 RINCONADA CURARREHUE EMERGENTE &
LGZSG HESCUELA PARTICULAR MANHUE . iPFTRUfQUEﬂ ,,‘;E,HFR,GEFHE, B ) ‘l_ 3:\ 5
ESCUELA PARTICULAR TEQDORO -
6425 QUILIMANZQNO SCHMIDT EMERGENTE i n
ene  ESCUELA PARTICULAR oo T T T e T
. | 2] EM R 1]
s Ut pwewmau fmeme e O

Agquellos establecimeintos cohorte 2008 que no hayan renovadoe su convenio, estarin habiidados para postular, pero mo podrdn firmar
convenio si a [a fechs de la firma han regularizado su situacidn.

TPodrd GUARDAR esta solicitud cusntas veoes deses y retamaris més adelame. Una vez ENVIADA no se podré editar posteriormente.

| Guardar [l enviar |

Destacado en et cuadro en amarillo se presenta el mensaje correspondiente
a los establecimientos que no hayan renovado convenio, pero que estén
interesados en postular, los que solo podran firmar convenio si regularizan su
situacidn. Es necesario ir actualizando el mensaje cada ano.

La opcidn “guardar” corresponde simplemente a dejar seleccionado los
establecimientos, con el objetivo que el sostenedor, si posteriormente desea
modificar esta informacién, pueda redlizarlo. La opcidén guardar NO hace
efectiva la postulacién, correspondiendo solo para control propios del
sostenedor. La postulacion solo se hace efectiva a través del boton enviar.
Una vez presionado el botdn enviar, se solicita confirmar esta opcidén, como
se observa en Ia siguiente imagen.



ESCUELA PARTICULAR COLONIA

T
o
Clasificacién :ri:rll"':::: Postulor 1
Prefi
reliminar Extirmados !
f

MENDOZA VILCUN EMERGENTE E ‘
. 5897 £36. Part. v 11 HAHUTDANCHE PITRUFQIEN EMECAGENTE ' I [v H
EECUELA PARTICULAR VIRGEN DE , ' :
j 6042 RINCONADA CURARREHUE EMERGENTE ] [} i ‘[
!
: 6256 ) ESCUE.A PARTICULAR MARMUE PITRUFGUEN EMERGENTE 3 3 [
| gags  ESCUELA PARTICULAR [ R fm a2 S s - {'
: QUILIMANZANO 4] Solicitud de Confirmacidn de ® 1 & :
Postulacién ' ‘
U 11588 ESTULLA PARTICULAR i o £
) TRALAHUART ¢ Est8 seguro de que desea envier fa t
: |

Postulaciones SEP ?

Mdadas para postular, pero no podran firmar

. Aquellos establscimeintes cohorte 20
i conmvenio si a la fecha de la firma han
— s m i s wm e e

" J— [ e e

et st o s b ——

"Podréd GUARDAR esia sobcilud cuantas veces deses y retomarin més adelante. Una ver ENVIADA no te podrs editar postenormenta.

) (R

——— et e st 4

En caso de confirmar, ya no sero posible realizar modnfucaoones al opllcohvo
para el sostenedor. Para finalizar, se despliega la siguiente imagen:

CERTIFICADO DE POSTULACION SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL (SEP)

Mediante ¢l presente documento se certifica ue el sostenedor FUNDACTON DEL MAGISTERIO DE LA ARAUCANIA, RUT 82733800, postuld con
fechs 15/07/2013, a los bledmientos educacionales que ne seflalan 8 conmtinuacién, pars ingressr sl régimen de Subvencidn Escolar
Preferencial, Ley No 20,248,

Detalle de establecimicntos que solicitan renovacién

N © Alumnos
1

5997 Ese, Part. N 13 MAHUIDANCHE PITRURQUEN EMERGENTE

En la siguiente etapa de este proceso s= procederd con la notificacidn de la ardenacidn definftive, correspondiente a cads establecimiento
educacional que haya postulado, teniendo un plaze de 15 dias hibiles para impugnar a dicha dasificacitin, contades desde ta fecha de
notificaddn.

Pesteriormente, para formalizar cu ingreso a SEP, durante los mesas de oclubre y noviembre 1a Secrataris Regional Ministerial de Educacién
respectiva le citard para firmar &! Convenio de Igualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa,

Finzimente, le sgrodecemos su interds en participar de esta inicistiva v apoyarnes de ests manera & mejorer [a equidad vy cefidad de la
educacidn de los niflos y nifles de nuestro pafs,

j—l—mprimir

En caso que un sostenedor identifique que un establecimiento a su cargo
cumple los requisitos para incorporarse a SEP, pero no se encuentra
postulado, debe enviar un correc  electrénico  al  correo
operaciones.sep@mineduc.cl, siendo explicito en su deseo de postular @
dicho establecimiento. La ausencia de algunos establecimientos es normal
cada aho, debido a la obtencidn del reconocimiento oficial en fechas
cercanas a la construccion del listado de postulacion®.

“ANEXO 3: ANTECEDENTES LEGALES RENOVACION DE CONVENIOS

La renovacidn de convenios asociados al régimen de Subvencidn Escolar
Preferencial se da en el marco de la ley N°20.248, que establece que los
convenios tendrdn una duracidn de 4 anos renovables por otros 4
(sucesivamente), previo cumplimiento de requisitos establecidos en la



legislacion. A continuacion se presentan los principales articulos que
establecen este proceso.

El articulo 7° bis establece los requisitos y procedimientos de renovacion.

Especificamente, establece que: “Sin perjuicio de lo establecido en el

nimero 1) del articulo 34, el Convenio de Igualdad de Oportunidades y

Excelencia Educativa podrd ser renovado para cada establecimiento

educacional cuando se cumplan, copulativamente, los siguientes requisitos:

a) Solicitar at Ministerio de Educacion, de acuerdo a la modalidad que
éste establezca mediante resclucidn exenta, la renovacidon del
convenio. La solicitud deberd ser presentada, a lo menos, 60 dias antes
de la expiracién del mismo.

b) Haber rendido la totalidad de las subvenciones y aportes recibidos,
conforme a lo establecido en el articulo 7°, letra a

¢} Haber gastado, a lo mencs, un 70% de las subvenciones y aportes
recibidos, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6°, letra e).

Los Convenios de Igualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa
cuya renovacion se solicite se entenderdn prorrogados, por el solo ministerio
de la ley, hasta por un mdéximo de 12 meses, periodo en el cual el Ministerio
de Educacién deberd verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos
en el inciso anterior. Asimismo, durante dicho periodo, los establecimientos
estardn sujetos a las obligaciones y condiciones establecidas en el convenio
original. EI  Ministerio de Educacidn, por su parte, deberd continuar
entregando las subvenciones y aportes asociados a esta ley.

En caso de renovacion de los Convenios de Igualdad de Oportunidades y
Excelencia Educativa, los recursos recibidos durante la  prdrroga
mencionada en el inciso anterior y aquellos no gastados que hayan
formado parte del convenio expirado, serdn parte y estardn sujetos a las
obligaciones y condiciones del que se suscriba en virtud de la renovacidn.

De no proceder la renovacidn de los Convenios de Igualdad de
Oportunidades y Excelencia Educativa, sea por no cumplir el sostenedor con
los requisitos establecidos en el inciso primero © por haber renunciado
expresamente a ella, deberd acreditar el cumplimiento de todas las
obligaciones generadas durante la vigencia del convenio expirado, asi
como el hecho de haber destinado la totalidad de las subvenciones vy
aportes recibidos a las medidas comprendidas en el Plan de Mejoramiento
Educativo. En caso gque dichos recursos no hubiesen sido destinados a la
finalidad sefialada, deberdn ser restituidos, sin perjuicio de la responsabilidad
civil, penal o administrativa que corresponda.

En relacién con los Convenios de Igualdad de Oportunidades y Excelencia
Educativa cuya renovacidn fuera rechazada, regird la  obligacién
establecida en el articulo 7°, letra a), v serdn aplicables las exigencias
sefialadas en el incise anterior, respecto de |la totalidad de las subvenciones
y aportes transferidos durante la vigencia de la prérroga establecida en el
inciso segundo de este articulo.

Articulo decimoguinto transitorio: Este articulo es de especial importancia,
debido a gue rebgjé las exigencias de renovacidn para aquellos convenios
firmados hasta el 26 de octubre de 2011. Establece que: “En la primera
renovacién de los Convenios de Igualdad de Oportunidades y Excelencia
Educativa vigentes a la fecha de publicacion de esta ley en el Diario oficial
(Nota: Ley 20.550, publicada el 26 de octubre de 2011}, el porcentaje de
gasto que deberd acreditarse para dar cumplimiento a lo dispuesto en la
letra ¢} del articulo 7° bis sera de, a lo menos, 50%.



Para efectos del cdlculo del cumplimiento del porcentaje de gasto indicado
en el inciso anterior se podran considerar gastos hasta por un 15% de la
subvencidn y aportes recibidos, en fines distintos a los establecidos en el
Convenio de Igualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa, siempre
que cumplan los siguientes requisitos copulativos: haber sido utilizados hasta
el 31 de agosto de 2011 y haberse destinado de acuerdo a los usos previstos
en el inciso primero del articulo 5° del decreto con fuerza de ley N°2, de
1998, del Ministerio de Educacién”.

“ANEXO 4: APLICATIVO RENOVACION DE CONVENIOS

1 .- Ingresar ¢ zona privada gel sostenedor en sitio www.comunidadescolar.cl
Comunidad Escolar
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3.-Al sostenedor, se despliega el listado de establecimientos a su cargo que

pueden solicitar renovacion. Como se observa en la imagen siguiente, junto

al RBD, nombre y comuna del establecimiento, se incorporan las siguientes
columnas:

e “Ordenacion”: Corresponde a la clasificacion final del establecimiento
para el afo escolar al cual corresponderd la préorroga. Puede variar de
acuerdo al proceso de impugnacion que se estd desarrollando
paralelamente.

s Alumnos prioritarios Estimados: Este nimero corresponde a la cantidad de
alumnos pricritarios en los niveles considerados por ley SEP al afio en curso,
con gque contaba el establecimiento a fecha del 30 de agosto de del
afic. Dada la movilidad de estudiantes, pero sobre todo que la
asignacién de pricritarios es afo a ano, esta cantidad puede variar



Renovaclon Convenio Subvenclon Escolar Preferencial (SEP) 2011

Sr{a). Sostenedor(a): SOC. EDUC. SAGRADO CORAZON DE JESUS LTDA.
Teldfono fijo de contacto: 057 - 490533

Carreo clectrénico: SECRETARIAQCOLEGTOSAGRADOCORAZONDEIESUS.CL.

En el siguiente formularie se presentan todos los estsbledimienton educacionales asociados nd sosteneder que pueden solicitar renovacidn det
Convenlo de tgualdad de Oportunidades y Excelencis Educativa,

& continuadén se descrtben brevements log pazos & ceguir:

= Marque |2 opdén renovar en aquelios establecimientos que dese= soliciter la renovacién de su convenio.

= Reviae ef fotmulatio antes de envisrlo, recuerde que una vez envizdo no podrs reslizar medificaciones,

= €l Convenlo serd promogeds por un méximo de 12 meses, para sgquellos establedmientos que solidten renovacién.

= Durtnate esta promrogs, of Minksterio de Educadtn veriflicard o cumplimiento de los requistos para proceder ¢om ia renovadits en los casos que
cormesponda. Para consultas o dudas respecto del proceco puede efcribir al correo electrénico spoyosen®mineduc.d.

"Sr. Sostenedor sl el leléfone o corres electrinico no corresponden, se scolichta actuafirar informacién en Sistema Informacién General de
Estudiantes {SIGE).

\

Lista de establecimientos

*Nota: £l nimero d= slumnos prionitenios es referendzl.
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“Podrd GUARDAR este solicitid cusntas veoss deses v retomarts mids adslarte, Und vez ENVIADA no se podrd editar posteriormente.

[CEr=T] I (e

La opcion “guardar” corresponde simplemente a dejar seleccionado los
establecimientos, con el objetivo que el sostenedor, si posteriormente desea
modificar esta informacién, pueda realizarlo. La opcidn guardar NO hace
efectiva la solicitud de renovacién, correspondiendo solo para control
propio del sostenedor. La solicitud de renovacidn solo se hace efectiva a
través del botdn enviar. Una vez presionado el botdén enviar, se solicita
confirmar esta opcidén, como se observa en la siguiente imagen.

En el piguiente formularo 52 presentan todos los estableamientas educacicnales asoclados a! sostenedor gue pueden colitar renovacién del
Convenin de igualdad de Oporturwdades y Excelenua Educative.

A eonifinadidn se describen brevemente fos pasos a seguirt

« Marque fa opcitn renovar en aquel'os ssid

[ Selicitud de Confirmacién de Postulacién % ]

* Revise ¢ formulerio antes de enviarla, red
s £ Convenlo serd prorrogado por un méxin
= Durenie esta prorroga, ¢ Miresteno de Ed
Para o dudas resp
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*sr. Sostenedor i el tetéfono o cormeo elef

& Esté seguro de que dezea enviar la
Renovaciones SEP 2
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Jicten renovacion.
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Estudiantes (SIGE).

\.

ta de establecimicntos

B

"Hole: El hiumero de alumnos priorizangs e referendaf,
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"Podri GUARDAR esta soleviud cusntas veces desee v retomania més ads'anle. Una vez ENVIADA ro $e podrh edtar posterinmente.

En caso de confirmar, ya no serd posible realizar modificaciones al aplicativo
para el sostenedor. Para finalizar, se despliega la siguiente imagen:




CERTIFICADO DE SOLICITUD DE RENOVACION CONVENIO DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y
EXCELENCIA EDUCATIVA

Mediante ol presente documento se certfica que el sostenedor ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE TALCA , RUT 69110400, soficits la rencvadién del

Convenio de 1guaidad de Opartunidades y Excelencs Educative con fecha 15/10/2014, parn loz ectablecimientos sducacionales que se sefalan &
continuacién.

-
Detalle de estrblecimigntos que solicitan renovacién A

*tiola: € nimero de alumnos prioritanios ez referencial.
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Los Convenios de Igunldad de Oportunidades y Excelenciz Educativa que han solickado renovacidn, ce entenderdn prommogades per un mébvima de
12 meses, penodo en el cual el Ministerio de Educadidn verificard el cumplimi de los requisites pera p der a su i, en fos cazos que
commecponda.

Fmalmente, le agrodecemos su interés en pertidpor de esta inidathva ¥ apoyamos de esta manera a mejorar | equidad y celidad de Ja educacion
de los niftos y nifas de nuestro pals,

En caso que un sostenedor identifique que un establecimiento a su cargo le
corresponde realizar el proceso de solicitud de renovacién, pero no se
encuentra en la lista, debe enviar un correo electrénico al correo
operaciones.sep@mineduc.cl, siendo explicito en su deseo de solicitar
renovacién a dicho establecimiento”.

ANOTESE Y PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB
www.comunidadescolar.cl
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Distribucién
- Oficina de Partes
- Divisidn de educacion General
- Coordinacién Nacional de Tecnologia
- Coordinacién Nacional SEP
- Seremis del pais
- Division Juridica
- Total
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