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TRAMITADO CONSIDERANDO

1° Que, el Programa Informdtica Educativa en las Escuelas y Liceos,
Enlaces, tiene como propdsito generar en los establecimientos
educacionales subvencionados la capacidad para gestionar proyectos

" de desamollo educativo, mediante el aporte de equipamiento

computacional, capacitacion, asistencia técnica y materiales focalizados
en funcion de las necesidades de los distintos tipos de establecimientos
educacionales. :

2° Que, la Ley N° 20.882, de Presupuestos del Sector Piblico para el ano
2016, en su Partida 09, Capitulo 01, Programa 11, Subfitulo 24, item 03,
Asignacion 386, Glosa 05 y en su Partida 09, Capitulo 01, Programa 11,
Subfitulo 33, item 03, Asignacién 026, Glosa 05, consigha recursos para el
Programa “Informdatica Educativa en Escuelas y Liceos”.

3° Que, la glosa 05 referida, contempla recursos para la adquisicidon de la
configuracidon computacional (equipamiento, programa e insumos

" computacionales), asistencia técnica y capacitacion, tanto para los

establecimientos educacionales regidos por el Decreto con Fuerza de Ley
N° 2, de 1998, DEL Ministerio.de Educacion, el Decreto Ley N° 3.166, de
1980, como para las instituciones que realizan la asistencia técnica.

4° Que, dicha glosa, incluye financiamiento para la renovacién y/o
ampliacién de recursos informaticos, con el objeto de potenciar el uso e
incorporacidn de manera permanente  de las  tecnologias de
informacidon y comunicacion. Teniendo en cuenta lo anterior, y que la
oferta de recursos de tecnologias de informacién y comunicacién - TiC,
tanto hardware como software, es cada dia mdas amplia y variada, surge
la necesidad de disenar e implementar proyectos pedagdgicos que
impacten en el proceso educativo, a través de la incorporacién de
nuevas tecnologias y recursos educativos.



5° Que, en virtud de lo anterior, el Ministerio de Educacién, a fravés del
Programa Enlaces, y por el presente acto, convoca a los establecimientos
educacionales que cumplan con los requisitos que se establecen por este
acto administrativo, a postular al proyecto “Estdndar de Equipamiento en
CEIA Modelos"; y

VISTO:

Lo dispuesto en la Ley N° 18.956, que Reestructura el Ministerio de
Educacion; Ley N° 19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion
del Estado; la Ley N° 20.882, de Presupuestos del Sector Publico, afio 2016;
en los Decretos N° 209 de 1995, N° 216 de 1996, N° 101 de 2006, N° 12 de
2006 y N° 45 de 2012, todos del Ministerio de Educacion y sus
modificaciones; en el Memordndum N° 05/0023, de 01 de febrero de 2016,
del Coordinador Nacional de Enlaces, Centro de Educacion y Tecnologia;
en el Memorandum N° 05/0092, de 2 de febrero de 2016, del Coordinador
(S) Unidad Administracién de Programas, dependiente de la Divisidn de
Educacion General; y en ta Resolucidn N° 1.600 de 2008, de la Contraloria
General de la Republica.

RESUELVO:

ARTICULO UNICO: Apruébase los requisitos y procedimiento para la
convocatoria al proyecto “ESTANDAR DE EQUIPAMIENTO EN CEA
MODELOS"”, en el marco del Programa Informdtica Educativa en Escuelas y
Liceos, Enlaces, destinados a los establecimientos de educacion
parvularia, cuyo contenido es el siguiente:

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS _
PROYECTO “ESTANDAR DE EQUIPAMIENTO EN CEIA MODELOS"

ENLACES, Centro de Educacién y Tecnologid
Ministerio de Educacién
2016 - 2018

1 INTRODUCCION
1.1 Desde la Informdtica Educativa
El Ministerio de Educacion (MINEDUC), a través de su Programa Enlaces,
Centro de Educacion y Tecnologia (CET), tiene como misidon “Integrar las
TIC en el sistema escolar para lograr el mejoramiento de los aprendizajes
y el desarrollo de competencias digitales en los diferentes actores”.
1.2 Desde la Educacion de Personas Jovenes y Adultas
El Ministerio de Educaciéon, a través de la Coordinacion Nacional de

Educacién de Personas Jovenes y Adultas (EPJA}, tiene como misidn
“proporcichar oportunidades para complietar estudios a personas



jovenes y adultas, que por distintas razones no iniciaron o debieron
abandonar su trayectoria educativa”.

1.3 Desde la actual Reforma Educacional

En el marco de la agenda del fortalecimiento a la Educacién Publica se
considerd la creaciéon de 40 Centros de Educacién Integral de Adultos
(CEIA) como estabiecimientos municipales modelos de educacion
permanente, de aqui en adelante CEIA Modelos.

La actual reforma se centra en el mejoramiento integrai del estudiante,
lo que se fraduce en el caso de la educaciéon de personas jovenes y
adultas, en que no sélo se revitaliza la nivelacion de estudios, sino
tambien en que se busca entregar mds y mejores oportunidades para la
instruccidn en oficios, que permitan a los estudiantes insertarse
posteriormente en el mundo laboral con mayor proyecciéon, gracias d
una educacion de calidad, integral e inclusiva.

1.4 Proyecto “Estandar de Equipamiento en CEIA Modelos”

Una de las medidas que se implementardn en los CEIA Modelos es la
enfrega de equipamiento tecnoldgico, para complementar los
aprendizajes fradicionales del curriculum con actividades gue permitan
desarroliar sus multiples capacidades, intereses y potencidlidades a
través del uso de tecnologia.

Considerando los aspectos planteados anteriormente, el Ministerio de
Educacioén invita a los cuarenta (40) CEIA Modelos de dependencia
municipal a confirmar su participacion en el proyecto “Estdndar de
Equipamiento en CEIA Modelos”, con el propdsito de dotarlos con
herramientas tecnoldgicas que permiian complementar el aprendizgje
de personas jovenes y adultas sin escolaridad o con escolaridad
incompleta.

2 OBIJETIVO GENERAL

“Dotar a los establecimientos educacionales CEIA Modelos con
herramientas tecnoldgicas que permitan complementar el aprendizaje de
personas jovenes y adultas sin escolaridad o con escolaridad incompleta y
capacitar a docentes en Habilidades TIC para el aprendizaje {HTPA) y
metodologias de fransferencia de éstas a sus estudiantes”.

3 DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

El proyecto “Estdndar de Equipamiento en CEIA Modelos” serd liderado e
implementado conjuntamente por Enlaces y EPJA, ambas dependientes
de la Divisidn de Educacion General (DEG), del Ministerio de Educacidn,
quienes establecerdn los lineamientos, prioridades y metodologias a utilizar
en su ejecucion.



Et Ministerio de Educacién, a través del sifio web www.enlaces.cl, pone a
disposicion el presente acto administrativo que podrd ser descargado por
todos los/las interesados/as. ’

La implementacién y coordinacion del proyecto a nivel regional seré
realizada por las Secretarias Regionales Ministeriales de Educacion
(SECREDUC]} y sus respectivos Departamentos Provinciales (DEPROV).

A continuacidn, se indican los actores que participardn del proyecto, sus
roles y funciones:

Sostenedor: Es el/la responsable de firmar el Acta de Compromiso y
Participacion de su/s establecimiento/s educacional/es invitados a
participar del proyecto y fransmitir los resultados del proceso de
parficipacion a cada uno de ellos.

Asimismo, deberd garantizar los tiempos para la gestion de las
distintas etapas del proyecto, asi como la asistencia a la
capacitacion, eventuales evaluaciones y el disefno e
implementacion del plan de frabgjo que estos establecimientos
educacionales deban realizar.

A él corresponde cumplir con las obligaciones y actividades
indicadas en el punio 5 de los presentes requisitos y procedimientos
de! proyecto.

Ademds, en los casos que corresponda, serd el/la encargado/a de
firmar el Convenio de Informdtica Educativa solicitado en la 4° etapa
con la SECREDUC respectiva.

Director/a de establecimiento educacional: Es responsable de
disponer los tiempos para que los/las participontes del proyecto
redlicen las actividades de la capacitacidn y generar todas las
condiciones que requiera el proyecto para su  correcta
implementacidén y garantizar el uso educativo de los bienes vy
servicios enfregados. Es el/la  responsable de  informar
oportunamente cualquier dificuliad que afecte el desarrollo exitoso
del proyecto, asi como de cumplir con las obligaciones senaladas en
el punto 4.5,

Secretaria Regional Ministerial de Educacién: Es responsable de velar
por el cumplimiento integro de cada una de las etapas indicadas en
el presente insfrumento y resguardar a través de los mecanismos
regionales la implementacién y uso exitoso del proyecto.

Proveedores de equipamiento: Serdn los responsables de entfregar a
los establecimientos educacionales los bienes y servicios asociados al
proyecto.

Ministerio de Educacién: Es responsable del disefio, ejecucion vy
seguimiento de todo el proyecto, velando por la correcta
implementaciéon de sus distintas etapas y componentes. Ademas,
verificard las condiciones minimas de habilitaciobn  de las



dependencias donde el establecimiento dispondré el equipamiento
entregado.

El diagrama del proceso es el siguiente:
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El cronograma para la implementacién del proyecto al que refiere este
instrumento, considera, en términos generales, las siguientes etapas:

19 Etapa: Difusion e invitacion

Se iniciard con la publicacidn del presente acto administrativo en Ia
pagina web www.enlaces.cl, una vez que se encuentre totalmente
tramitado, y tendrd una duracion de cinco (5) dias hdbiles. La invitacion se
realizard mediante una notificaciéon al sostenedor/a y al establecimiento
educacional.

2° Etapa: Firma Acta de Compromiso de Participacion

Finalizada la etapa anterior, se iniciara el proceso de firma del Acta de
Compromiso de Participacidon, que oficializa la participaciéon de los
establecimientos educacionales interesados. Esta etapa fiene una
duracién de cinco (5) dias hdbiles. Los/las sostenedores/as notificados
deberdn firmar el Acta en la SECREDUC correspondiente.

3° Efapa: Seleccién de establecimientos educacionales

Una vez firmada el Acta de Compromiso de Participacion y cumplido el
plazo establecido para aquello, comenzard la etapa de seleccién de
establecimientos educacionales, la que se dividird en fres fases, del modo
como se indica a continuacion:

a. Consolidacion de los establecimientos educdacionales que firmaron
las Actas de Compromiso de Participacion, en un periodo de dos (2)
dias hdbiles, de acuerdo con los requisitos expuestos en el punto “4.
Descripcion detallada del proceso - 1° Etapa” descritos mdas
adelante en este documento.

b. Formalizacion, por parte del MINEDUC y mediante el respectivo acto
adminisirativo  totalmente  tramitado, de la ndémina de
establecimientos educacionates seleccionados. La ndémina de
establecimientos educacionales seleccionados, serd publicada en
www .enlaces.cl.

c. Noftificacion del acto administrativo totalmente tramitado que
selecciona los establecimientos educacionales. Se procederd a



nofificar a el/la sostenedor/a de cada establecimiento
seleccionado, a través de la SECREDUC. El plazo para esta etapa es
de cinco (5} dias hdbiles, desde la total tramitacidon del referido acto.

4° Etapa: Suscripcion del Convenio de Informdtica Educativa {CIE)

Una vez findlizado el periodo anterior v publicado el acto administrativo
gue selecciona a los establecimientos educacionales, se dard inicio a esta
etapa y se procederd con la suscripcidon del Convenio de Informdatica
Educativa (CIE) en el caso de aquellos sostenedores que a la fecha no
hayan suscrito el convenio. Los/las sostenedores/as que no tengan su CIE
deberdn firmarlo en un plazo de diez (10) dias hdbiles, contados desde la
noftificacion de la seleccién.

5° Etapa: Entrega de eguipamiento

Una vez terminada la 4° etapa y aprobadas las condiciones minimas de
habilitacion de las dependencias, se iniciard la entrega del equipamiento,
de acuerdo con o siguiente:

a} Sial 30 de junio de 2016 se han aprobado las condiciones minimas
de habilitacidn de las dependencias, el eqguipamiento serd
despachado durante el segundo semestre del ano 2016.

b) Sial 31 de mayo de 2017 se han aprobado las condiciones minimas
de habilitacidn de las dependencias -entre el 30 de junio de 2016 y
31 de mayo de 2017-, el equipamiento serd despachado durante el
segundo semestre del ano 2017.

6° Etapa: Capacitacién

La capacitacion de los docentes de los establecimientos seleccionados se
realizard en modalidad e-learning durante el primer semestre del ano 2017,
para los establecimientos que aprobaron la habilitacion al 30 de junio de
2016, y durante el primer semestfre del ano 2018, para los establecimientos
que aprobaron la habilitacién al 31 de mayo de 2017.

4 DESCRIPCION DETALLADA DEL PROCESO

4.1 1° Etapa: Difusién e invitacién

Se iniciard con la publicacién del presente acto administrativo en la
pdgina web www.enlaces.cl, una vez que se encuentre totalmente
tramitado, y tendrd una duracién de cinco (5) dias hdbiles. La invitacion
se redlizard mediante una nofificacidn al sostenedor/a y dl
establecimiento educacional.

Para estos efectos, el Ministerio de Educacion, elaborard una ndémina de
establecimientos educacionales a ser invitados, de acuerdo dl



cumplimiento de los siguientes requisitos de elegibilidad, al inicio del
periodo escolar del presente afio, que:

l. Sean de aquellos regido/s por el DFL N° 2 de 1998 y sus
modificaciones, con dependencia municipal.

2. Los sostenedores de establecimientos educacionales no se
encueniren sancionados con medidas disciplinarias tales como la
inhabilitacion.  temporal o  perpetua  para  administrar
establecimientos, o que el establecimiento educacional no debe
estar sancionado con la revocacion del reconocimiento oficial,
cierre, suspension o privacién total del pago de la subvencion.

3. Posean reconocimiento oficial del Ministerio de Educacion.
4. Sean Centros de Educacién Integral de Adultos.

5. Sean seleccionados como escuelas modelos de educacion de
adultos por el Ministerio de Educacion,

Elaborada la nomina de establecimientos educacionales invitados
por parte del MINEDUC, ésta serd enviada a las Secreduc y sus
respectivos Deprov, quienes revisardn y visardn, previo al inicio de
esta etapa, el listado definitivo de establecimientos educacionales
que serdn invitados. La revisidn antes mencionada, tiene por objeto
velar por el cumplimiento de los requisitos de elegibilidad de los
establecimientos educacionales. '

Posterior a la total revision y visacion por parte de la Secreduc y/o
Deprov, segun corresponda, el/la sostenedor/a v los establecimientos
educacionales individualizados en Ia ndmina definitiva, serdn
invitados a participar en el proyecto "Estandar de Equipamiento en
CEIA Modelos”, quienes serdn nofificados por las Secreduc y/o
Deprov correspondiente.

Ademds, se publicard la némina oficial en la pagina web de Enlaces
www .enlaces.cl.

4.2 2°Etapa: Firma_Acta de Compromiso de Participacién

Finalizada la etapa anterior, se inicia el proceso de firma del Acta de
Compromiso de Participacion (Anexo N° 3) que oficigliza la
participacion de los establecimientos educacionales interesados. Esta
etapa tiene una duracion de cinco (5) dias hdbiles. Los/las
sostenedores/as notificados deben firmar el Acta en la Secreduc
correspondiente. Para su firma, los/las sostenedores serdn citados
oportunamente.

A partir de la firma del Acta de Compromiso, el/la sostenedor/a tiene la
obligacién de habilitar un “laboratorio de computacién uno a uno (1 a
1)" para tener un computador de escritorio por alumno, cumpliendo Ias
condiciones de habilitacidn minimas de acuerdo con las indicaciones
del “Anexo N° 1: Habilitacién de laboratorio de computacion”.



La habilitacidon de las condiciones minimas del “laboratorio de
computacién uno a uno {1 a 1)" serd verificada y aprobada por la
unidad de EPJA.

4.3 3°Etapa: Seleccion de establecimientos

Concluida la etapa anterior, y en un periodo de dos {2) dias hdbiles, el
Mineduc revisard la lista de sostenedores que firmaron el Acta de
Compromiso en tiempo y forma, con la finalidad de seleccionar a los
establecimientos educacionales cuyos sostenedores/as confirmaron la
participacion al proyecto, elaborando la “Némina de establecimientos
seleccionados".

E Mineduc formaliza esta ndmina mediante el respectivo acto
administrativo. Una vez que se encuentre totalmente tramitado el
referido acto administrativo, se publicard la ndmina de establecimientos
educacionales seleccionados en el sitio web  de  Enlaces
(www.enlaces.cl).

Una vez que el acto administrativo que selecciona los establecimientos
educacionales esté totalmente tramitado y publicado, se procederd a
nofificar a el/la sostenedor/a y director/a de cada establecimiento
educacional seleccionado para participar del proyecto, a través de la
SECREDUC respectiva. El plazo para esta notificacion es de cinco (5) dias
habiles, desde la totai tramitacidn del referido acto.

4.4 4° Etapa: Suscripcion del Convenio de Informatica Educativa (CIE)

Una vez finalizada la 3° etapa y publicado el acto administrativo que
selecciona a los establecimientos educacionales, se dard inicio a esta
etapa y se procederd con la suscripcion del Convenio de Informatica
Educativa (CIE) en el caso de aquellos sostenedores que a la fecha no
hayan suscrito el convenio. Los/Las sostenedores/as que no tengan su
CIE deberdn firmarlo en un plazo de diez (10) dias hdbiles, contados
desde la notificacion de la seleccion. La tramitacion de este convenio
considera un plazo estimado de treinta (30) dias habiles.

En la eveniudlidad, que el/la sostenedor/a no firme el Convenio de
informdtica Educativa, en el plazo establecido en el pdarrafo anterior, el
establecimiento quedard fuera del proyecio.

4.5 59 Etapa: Entrega de Equipamiento

Una vez terminada la 4° etapa, el Mineduc comenzard la entrega del
equipamiento, durante el segundo semesire del ano 2016 y segundo
semestre del ano 2017, siempre y cuando los establecimientos
educacionales seleccionados cumplan los siguientes requerimientos:

a) Que el sostenedor haya reglizado la habilitacion de las
dependencias educativas de acuerdo a lo indicado en el Anexo
N° 1 del presente acto administrativo.



b)] Que la unidad de EPJA haya aprobado la habilitacion de las
dependencias educativas de acuerdo lo indicado en el Anexo
N°1 del presente acto administrativo.

Para los establecimientos educacionales seleccionados que tengan las
condiciones minimas de habilitacién aprobadas antes del 30 de junio de
2016, se noftificard al/los proveedor/es el envio del equipamiento
tecnolégico durante el segundo semestre del ano 2016.

Para los establecimientos educacionales seleccionados que tengan las
condiciones minimas de habilitacidn aprobadas entre el 30 de junio de
2016 y 31 de mayo de 2017, se notificard al/los proveedor/es el envio del
equipamiento tecnoldgico durante el segundo semestre del afo 2017.

Todos los establecimientos educacionales seleccionados que al 31 de
mayo de 2017 no cumplan con las condiciones minimas de habilitacion
quedardn fuera del proyecto.

El Mineduc, a traves de sus proveedores, dotard al establecimiento
educaciondal de equipamiento, dependiendo si tienen 0 no anexos, de
acuerdo a con el cdiculo especificado en el “Anexo N° 2: Cdiculo de
Bienes".

El/lac director/a del establecimiento educacional, una vez que la
empresa se ponga en contacto, serd el/la encargado/a de gestionar
con los proveedores la/fs fecha/s, hora/s y persona/s del establecimiento
educacional que coordinardn la recepcidén del equipamiento en la
direccién del establecimiento educacional, debiendo responsabilizarse
de la ejecucidén de Ias siguientes acciones:

Al momento de recibir el equipamiento en el establecimiento
educacional seleccionado, el/la director/a debe responsabilizarse de
que se gjecuten Ias siguientes acciones, segun lo detallado en el Anexo
N°2 del presente documento:

a) Abrir las cajas y revisar que su contenido coincida con los articulos
detallados en la Guia de Despacho correspondiente.

b) Revisar que en la Guia de Despacho indique el RBD
correspondiente al Establecimiento, de lo contfrario deberd
escribirlo en dicho documento.

c) Consignar en la Guia de Despacho: la fecha de recepcion, su
nombre, RUT y firma, ademds de estompar el timbre del
establecimiento, junto con escribir:

- APROBADO, en caso de coincidir los articulos recibidos con el
detalle de articulos contenidos en la Guia de Despacho.

- PENDIENTE, en caso de no coincidir los articulos recibidos con el
detalle de orticulos contenidos en la Guia de Despacho. En
este caso, deberd escribir en la Guia de Despacho de manera
clara y precisa, los articulos faltantes y la cantidad faltante de



cada uno de ellos, a fin de que el proveedor, coordine vy
programe el despacho del equipamiento pendiente.

d) Informar a la unidad EPJA, a ftravés del comeo electrénico
epja@mineduc.clla recepcion del equipamiento, indicando si se
ha entregado todo el equipamiento o si quedd pendiente el
despacho de una parte, de acuerdo con lo indicado en el punto
anterior, junto con indicar cudndo serd llevada a cabo la correcta
instalacion del equipamiento recibido.

4.6 &° Etapa: Capacitacion

Una vez instalado el equipamiento entregado, de acuerdo con la
informacién recibida por la unidad EPJA, el Mineduc redlizard una
capacitacidon para los docentes de los establecimientos seleccionados
durante el primer semestre del afo 2017, para los establecimientos que
aprobaron la habilitacion al 30 de junio de 2016, y durante el primer
semesire del ano 2018, para los establecimientos que aprobaron la
habilitacion al 31 de mayo de 2017.

La capacitacion serG realizada de forma e-learning y su foco serdn las
Habilidades TIC para el Aprendizaje (HTPA) y metodologias de
transferencia, que permitan al docente capacitado transferir estos
conocimientos y competencias a sus alumnos/as.

El/ta director/a de cada establecimiento educacional seleccionado
debe garantizar y brindar las facilidades necesarias para que los/las
docentes matriculados al curso de capacitacion e-learning participen v
realicen las actividades requeridas.

5§ COMPROMISOS Y  ACTIVIDADES DEL/LA  SOSTENEDOR/A Y
ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL

El/la sostenedor/a se obliga a velar para que el/la director/a del
establecimiento seleccionado participe del presente proyecto, a través del
cumplimiento de los siguientes compromisos:

a) Garantizar las condiciones bdsicas para el uso educativo del
equipamiento tecnoldgico entregado.

b) Instalar el equipamiento destinado para el laboratorio de
computacion uno a uno.

c) Mantener y cuidar el equipamiento entregado (ejemplo: inventario,
reparacion, protecciones en las dependencias, etc.).

d} Brindar soporte técnico que garantiza el funcionamiento del
equipamiento reacondicionado y su conectividad a internet
(ejemplo: resolucidn de problemas de configuracidén, reparacidn de
equipos, etc.).

e} Coordinar la utilizacion cotidiona de estos recursos acorde con fas
gestiones pedagdgicas del establecimiento (ejemplo: apertura vy
cierre del laboratorio, horario de uso, etc.).

f) Planificar y ejecutar una nivelacion de competencias bdsicas de
informdatica educativa para docentes.



g) Coordinar en conjunto con EPJA cursos que puedan ser realizados
para docentes y/o estudiantes en la modalidad e-learning.

h) Considerar dentro de la programacion del uso de la sala de
computacién que la comunidad también pueda tener acceso,
resguardando la integridad de cada equipo.

i} Redlizar mantenimiento y apoyo técnico a cada establecimiento,
para permitir aumentar la vida Ofil del equipamiento.

j) Resguardar y mantener operativos los equipos.

k] Velar que se cumplan las condiciones de seguridad, mantencion,
reposicion y correcto funcionamiento de los insumos del proyecto,
tanto durante fa implementacion del mismo como con posterioridad
a él,

Se deja constancia que los bienes inventariables que se transfieran a los
establecimientos educacionales pasardn  al  patrimonio de  sus
sostenedores. Dicha transferencia estard sujeta a la condicidn de destinar
los bienes a la atenciéon del respectivo servicio educacional. En caso de no
cumplirse con esta condicién o disolverse la persona juridica receptora de
los bienes de que se trate, tales bienes revertirdn al dominio del fisco, a
través del Ministerio de Educacién, quién podrd tfransferirios a oftro
establecimiento educacional.

4 COMPROMISOS DEL MINISTERIO DE EDUCACION

En el proyecto "“Estandar de Equipamiento en CEIA Modelos” los
compromisos gue asume el Mineduc son los siguientes:

o Velar por la correcta implementacion del proyecto en todas sus
etapas. '
Realizar la bajada de informacién a todas las regiones.
Ser la contraparte de los proveedores y velar porque estos
cumplan las obligaciones que correspondan.

e Asegurar la entrega del equipamiento en los establecimientos
educacionales seleccionados.

7 ANEXOS

ANEXO N° 1: HABILITACION DE DEPENDENCIAS

Los establecimientos educacionales seleccionados deben habilitar una o
mas dependencias, considerando para esto condiciones de seguridad,
mobiliario, electricidad y conectividad, tal como se establece en el punto
4.5 del presente documento.

Estas dependencias se debe habilitar considerando espacios y conexiones
de acuerdo con el curso con mayor matricula.

En general, la habilitacion de las dependencias implica:



Contratacién de servicios de instalacion de red eléctrica.
Contratacion de servicios de instalacion de red de datos.
Adquisicion de mobiliario necesario.

Adquisicidn e instalacién de protecciones para proteger las
dependencias (ventanas, techo y puerta).

El Ministerio de Educacidn, a través de la Coordinacién Nacional de
Educacidn de Jovenes y Adultos (EPJA)} realizard un chequeo de
habilitacién, que corresponde o una verificacién visual de las
condiciones solicitadas. NO garantiza el cumplimiento de las normas
eléctricas, como tampoco garantiza aspecitos de proteccién vy
funcionamiento de la instalacidn eléctrica. El chequeo considera
aspectos globales y menores que los aspectos recomendados en las
Especificaciones Técnicas recomendadas.

A continuacién se resumen los aspectos globales y mds relevantes que
el/la sostenedor/a debe considerar en la habilitacion del laboratorio de
computacién (red eléctrica, conectividad, mobiliario, condiciones fisicas y
seguridad), y también al contratar los servicios o comprar los productos
necesarios para llevar a cabo dicha habilitacion.

1. Ubicacién fisica y seguridad del equipamiento

Se presentan, en primer término, las condiciones de ubicacion fisica y, a
continuacion, las condiciones de seguridad requeridas.

1.1 CONDICIONES DE UBICACION FiSICA DE LAS DEPENDENCIAS

A confinuacidn se presentan los aspectos minimos que el/la
Sostenedor/a debe considerar para mantener adecuadas condiciones
ambientales en las dependencias.

1.1.1. Condiciones de iluminacién

En cada dependencia donde se utilice equipamiento computacional
debe existir buena iluminacién.

1.1.2. Condiciones de ventilacion

Cada dependencia debe contar con ventanas que permitan ventilar
adecuadamente o bien sistemas de extraccion de aire o ventilacion.

1.1.3. Condiciones de humedad

Cada dependencia debe contar con vidrios en buen estado y no debe
presentar filtraciones de humedad [en ventanas, techos, cielos rasos, ni
pisos).

1.1.4. Control de polvo

Cada dependencia debe tener una aislacion adecuada para evitar |a
enfrada excesiva de polvo.



1.1.5. Aislamiento acustico

Cada dependencia debe tener una aislacién acustica adecuada.

1.2. CONDICIONES SEGURIDAD DEL EQUIPAMIENTO

A continuacion se presentan los aspectos minimos que el sostenedor
debe considerar para alcanzar condiciones de seguridad en cada
dependencia. Se puede asegurar el equipamiento computacional de
dos maneras:;

- Asegurando la dependencia.
- Asegurando el equipamiento computacional.

Si se asegura la dependencia, deben asegurarse los potenciales
accesos en caso de robo (ventanas, puertas y techo); en caso de
asegurar el equipamiento computacional, cada equipamiento debe
tener un mueble con anclaje que lo proteja y debe asegurar el
almacenamiento de eguipos computacionales moviles en un mueble de
seguridad empotrado.

1.2.1. Condiciones de seguridad en la dependencia

Cada dependencia deben contar con chapa y bisagras de seguridad
en puertas. Deben utilizarse rejas de fierro macizo en ventanas, puertas y
techo en caso que exista riesgo de robo.

1.2.2. Condiciones de seguridad del equipamiento

B mueble con ancloje de cada computador fijc debe contar con
ranura para anclar el monitor y el gabinete con cable de seguridad.

1.2.3. Condiciones de seguridad de almacenamiento de equipos
moviles

El equipamiento computacional moévil {computadores portatiles vy
proyectores) debe tener un gabinete o0 mueble de seguridad para su
almacenamiento. Este mueble debe ser de material resistente,
empotrado en ta pared o el suelo, con chapa y bisagras de seguridad,
con sistema de anclaje con cable de seguridad y espacio suficiente
para guardar holgadamente el equipamiento computacional mévil.

2. Red eléctrica

Habilitar la red elécirica del laboratorio de computacion significa instalar
los circuitos, enchufes, cableado, y todo elemento necesario para que
cada equipamiento requerido pueda ser instalado y utilizado en las




dependencias ya definidas. En esta labor es importante tener presente
que:

El sostenedor es el -responsable de asegurar ia calidad de las
instalaciones electricas que se realicen en el establecimiento y
de velar porque estas sean totalmente seguras para los usuarios,
las dependencias y no danen los equipos.

Por lo tanto, las instalaciones deben reclizarse de acuerdo con la
normativa eléctrica vigente (NCH Elec. 4/2003) y, como lo senala
la misma norma {Arficulo 5.0.2}, debe proyectarse y ejecutarse
bajo la supervisidn directa de un instalador electricista autorizado
Superintendencia de Electricidad y Combustibles {SEC) y de la
categoria correspondiente segun lo establecido en el decreto N°
92. de 1983, del Ministerio de Economia.

Cependiendo de la cantidad del equipamiento a instalar y de las
condiciones de la red eléctrica existente, se debe considerar en la
habilitaciéon de la red eléctrica lo siguiente:

- Empalme de alimentacion eléctrica con suficiente capacidad.

- Un punto de conexidon eléctrica para cada computador (con al
menos tres enchufes cada uno).

- Interruptor automdtico para cada circuito independiente
(requerido al instalar 6 o mds computadores fijos en una
dependencia}. Cada circuito no debe superar los 7 puntos de
conexiéon eléctrica.

- Tendidos de red eléctrica con cableado estructurado vy
canalizados en ductos apropiados.

- Conexidn a lierra de buena calidad.

Ampliacion de empalme: En particular, si un establecimiento requiere fa
ampliacién del empalme, hay que tener en cuenta que:

Todos los tramites asociados al aumenio de empalme deben ser
realizados obligatoriamente  por un instalador  eléctrico
autorizado por la SEC de la clase que corresponda a la
potencia que se proyectard.

Instalaciéon eléctrica: Un instalador autorizado por la SEC debe
determinar si la instalacién eléctrica existente estd en condiciones
(segun la normativa vigente) para incorporar el nuevo equipamiento, no
obstante, en general se recomienda:

Realizar una instalacién independiente y normalizada para los
equipos adicionales cuando no se conozca con certeza cudl es
la calidad y seguridad de las instalaciones anteriores del
establecimiento.

Recepcién de las instalaciones: Una vez terminada la instalacion
eléctrica, el sostenedor debe asegurarse que esteé adecuadamente
ejecutada, para lo cual debe tener la siguiente precaucion:



Muchos de o5 procedimientos de revision implican la mediciéon
de par@Gmetros eléctricos y la intervencién de partes de la
instalacion que se encuentran energizaddas. Por el peligro que
esto implicq, la revision de las instalaciones eléctricas NO debe
ser reglizada por una persona que no tenga los conocimientos
para ejecutarla; por lo tanto, debe ser un instalador avtorizado
por la SEC quien haga esta dicha tarea.

Lo ideal es que algun instalador autorizado externo a la empresa que
realizd las instalaciones en el o los establecimientos sea quien las revise.
De no ser posible, tendrd que ser el mismo instalador autorizado que
ejecutd la instalacion eléctrica quien haga dicha revision en presencia
de un representante del establecimiento.

3. Conectividad

Para habilitar la red de datos existen diversas alternativas tecnoldgicas:
red de cable, red inaldmbrica o una combinacidn de ellas. La
conveniencia de una v otfra alternativa de implementacién depende,
entre ofros factores, de la instalacidon de red anterior, la infraestructura
fisica del establecimiento (distribucidén de las dependencias) y la
cantidad de computadores a conectar.

De acuerdo con esto, 10s dispositivos o elementos con los que debiera
contar un establecimiento para la habilitacién de la red de datos
dependerd de la tecnologia a utilizar. Los computadores que serdn
enfregados a los establecimientos tendrdn disponible una tarieta de red
de cable y una tarjetainaldmbrica.

Si se opta por habiliiar una red de cable, hay que considerar
adicionalmente:

a) Switch de red (con la cantidad de puertos necesarios).

b) El cableado de red, los ductos o tubos para proteger los cables y
los puntos de datos {conector montado en el muro al que se
conecta un computador) para cada computador, incluido el
cable de conexidn entre el punto de datos y el equipo.

Para habilitar la red de datos utilizando tecnologia inaldmbrica, se
necesitan basicamente:

a} Concentradores inaldmbricos o Access Point.
b) Antenas amplificadoras, para conexidén a mayores distancias.

Por otra parte, en el proceso de contratacion del servicio de conexién a
internet, se sugiere como primer paso determinar el ancho de banda
gue es necesario para todos los equipos que estaran conectados.
B&sicamente se recomienda considerar una velocidad de conexion
minima promedio de 50 Kbps por equipo y multiplicar este nimero por la
cantidad tfotal de computadores que utilizaran internet. Si se quiere
dimensionar el ancho de banda considerando un uso mds intensivo de
Internet (visualizacion de videos en linea o contenido multimedia),



entonces una caontidad de alrededor de 90 Kbps serd adecuado como
promedio de velocidad de navegacion por equipo.

4, Mobiliario

Se requiere de una mesa y una silla para ubicar cada uno de 10s
computadores entregados.

Ademd@s, se recomienda mobiliario especial para proyectores,
computadores portdtiles y periféricos (impresoras y escdaneres). Se
sugiere utilizar muebles adecuados al uso de cada equipamiento
computacional.

ANEXO N° 2: CALCULO DE BIENES

1. Estdndar de dotacion:
- Enlasede del establecimiento educacional:
o Un laboratorio de computacién:
» ] glumno por computador de escritorio, para el curso de
mayor tamano.
» 1 computador de escritorio para el profesor.
= | proyector fijo.

o Sdla de profesores:
= | computador de escritorio
- En el anexo del establecimiento educacional, tener:
o 1 portatil
o | proyector

2. Consideraciones para el cdlculo de bienes asignados a la sede del
establecimiento educacional: :

a. Se consideran los cursos de la jornada con mayor cantidad de
alumnos, segun SIGE.

b. Cantidad de equipamiento entregado por la iniciativa “Plan
Tecnoiogias para una Educacién de Calidad” (Plan TEC).

3. Cdiculo de bienes asignados por establecimiento educacional:

a. Para el cdiculo de los computadores de escritorio a asignar en el
laboratorio de computacién, se resta al curso con mayor cantidad
de alumnos/as el total de computadores de escritorios entregados
por Plan TEC.

b. Si el establecimiento educacional no participd en Plan TEC, se le
entregard el nUmero de computadores de escritorio equivalentes
al curso con mayor cantidad de alumnos/as.



c. La cantidad de portdtiles y proyectores a entregar se calculard de
acuverdo con la divisidn entre la cantidad fotal de cursos y la
cantidad de jornadas del establecimiento, vy el resultado de esta
serd dividido por 4. Se tomard el nimero entero del resultado de la
Oltima divisidén, sin aproximar, como la cantidad de portdtiles y
proyectores a entregar.

d. En caso que e! establecimiento haya participado de Plan TEC, se
descontard un (1) portdtil y un {1) proyector.

ANEXO N° 3: ACTA DE COMPROMISO DE PARTICIPACION

ACTA DE COMPROMISO DE PARTICIPACION
PROYECTO “ESTANDAR DE EQUIPAMIENTO EN CEIA MODELOS"
2016 - 2017

NUmero de Tramite XXXXXXXX

A [fecha de confirmacién], Sr{a}. [nombre sostenedor], Rut [rut sostenedor],
en adelante también-"el Sostenedor”, en esta oportunidad representado
por [representante Proyecto], rut [Rut representante proyecto], suscriben la
siguiente acia:

RBD - Establecimiento Comuna " Fecha de confirmacion

Mediante este acto y por el hecho de confirmar participociéon al proyecto
“"Estdndar - de Equipamiento en CEIA Modelos”, el/la sostenedor/a se
compromete a cumplir con los requisitos, procedimientos y compromisos
establecidos en la presente convocatoria aprobada por Resolucion
Exenta N° XXXX de 2016, y en especial a: '

a) Garantizar las condiciones bdsicas para el usc educativo del
equipamiento tecnoldgico entregado.

b) Instalar el equipamiento destinado para el laboratorio de
computacion uno a uno.

c] Mantener y cuidar el equipamiento entregado (ejemplo: inventario,
reparacion, protecciones en las dependencias, etc.}.

d} Brindar soporte técnico que garantiza el funcionamiento del
equipamiento reacondicionado y su conectividad a internet
(ejemplo: resolucidon de problemas de configuracion, reparacién de
equipos, etc.).



e} Coordinar fa ufilizacion cotidiana de estos recursos acorde con las
gestiones pedagdgicas del establecimiento (ejemplo: apertura y
cierre del iaboratorio, horario de uso, etc.). '

f)  Planificar y ejecutar una nivelacidn de competencias bdsicas de
informdtica educativa para docentes.

g) Coordinar en conjunto con EPJA cursos que puedan ser realizados
para docentes y/o estudiantes en Ila modalidad e-learning.

h) Considerar dentro de la programacion del uso de la sala de
computacidén que la comunidad también pueda tener acceso,
resguardando la integridad de cada equipo.

i) Redlizar mantenimiento y apoyo técnico a cada establecimiento,
para permitir aumentar ia vida Util del equipamiento.

J}  Resguardar y mantener operativos los equipos.

k) Velar que se cumplan las condiciones de seguridad, mantencion,
reposicion y correcto funcionamiento de los insumos del proyecto,
tanto durante la implementacién del mismo como con posterioridad
aél.

La etapa que se desarrollard a continuacion corresponde a la
seleccidon de los establecimientos que han postulado. Por lo tanto,
lo/la invitamos a estar-atento/a a los resultados del proceso, los que
serdn publicados en la web www.enlaces.cl.

“ANOTESE Y PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB DE ENLA WWW.ENLACES.CL"
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